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1 INTRODUCCION

La idea de este sistema surge por la necesidad del Poder Judicial de tramitar ante el Registro
Nacional de la Propiedad anotaciones sobre bienes (muebles, inmuebles y personeria

juridica) o su respectiva cancelacion, en respuesta al resultado de un proceso judicial.

Situacion similar se planted hace algan tiempo para los Juzgados de Transito, quienes en la
actualidad incluyen o cancelan directamente gravdmenes sobre vehiculos en el Registro
Publico, a través de una aplicacion facilitada por esta institucion en donde el Juez realiza el

tramite correspondiente de forma inmediata en el Sistema del Registro.

Con esta aplicacion, el Poder Judicial tiene como objetivo trasladar electrénicamente al
Registro Nacional los mandamientos elaborados por los Jueces de los despachos judiciales.

2 OBJETIVO DE LA APLICACION

Registrar y enviar electronicamente los mandamientos emitidos por los jueces de los

despachos judiciales para que sean tramitados por el Registro Nacional de la Propiedad.

3 REQUISITOS DE LA APLICACION

M Microsoft Edge
M Acceso a la intranet
M Credenciales de acceso al SREM en SeguridadPJ (Técnico, Coordinador o Juez)
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4 COMO UTILIZAR LA APLICACION

Para ingresar al sistema debe utilizar la Intranet Judicial - pestafia "Sistemas Judiciales" -
Botdn "Registro Electronico de Mandamientos (SREM)".

La primera pantalla que se muestra al abrir el Sistema Registro Electronico de Mandamientos
(SREM) es la pantalla de Acceso, la cual nos permite ingresar con nuestro usuario al sistema.
Digite su nombre de usuario y clave, ambos son los mismos que utiliza para acceder a la red

institucional, ver figura 1.

. [ el
Ingreso al Sistema .. . 1
g | Digite su usuario de red I
1
Usuario: ---Fr---- JI 1
__________________ |
Contraseiia: D gy B _:__.__________________—,
, Digite su contrasefia de |
| red |
e e e o = = = = —— |
Figura 1

Dentro del SREM nos encontramos con los siguientes médulos:
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Menu

#, Bienes Inmuebles

> Consultar

> Registrar

#, Bienes Muebles

Consultar

Registrar

Trasladar Gravamenes

Anotar Colisiones

Levantar Colisiones

Trasladar Colisiones

Modificar Colisiones

Anotar Gravamenes OI1

Levantar Gravamenes OI]

Consulta De Gravamenes

Consultar Vehiculo

#, Traslados Fiscalias

» Trasladar Colisiones

#, Catdlogos

Estados

Funcionarios

Oficinas

Provincias

Tipo Funcio

Tipo Identificacion

Tipo Persona

Tipo Proceso

+, Reportes

» Mandamientos por

+#, Bitdcora

Transaccién por Usuario

Transaccion General

Transaccién por Opcion

Transaccion por Referencia

#, Garantias Mobiliarias

» Garantias Mobiliarias

Salir

Figura 2
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» Bienes Inmuebles: Este mddulo contempla la consulta y el mantenimiento de los
mandamientos (Consultar, Guardar, Modificar y Eliminar).

» Bienes Muebles: Este mddulo permite consultar, anotar y levantar gravdmenes sobre
bienes muebles, tales como vehiculos, buques y aviones. También permite anotar y
levantar gravdmenes por colision, y realizar consulta de las caracteristicas de un
vehiculo.

» Traslados Fiscalias: Este modulo da acceso a las fiscalias a la opcion de trasladar
Colisiones.

» Catélogos: Representan los parametros del Sistema, desde esta opcidn se permite el
mantenimiento de dichos pardmetros. Los catalogos (Estados, Oficinas, Tipos de
Identificacidn, Tipos de Procesos), solo pueden ser administrados por la oficina 0122
- Direccion de Tecnologias de Informacidn, el catadlogo de Funcionarios, puede ser
administrado por el coordinador de la oficina correspondiente.

> Reportes: Esta seccion ofrece un reporte para la obtencion de la cantidad de
anotaciones y levantamientos, que suelen requerir las oficinas a inicios de cada mes.

» Bitacora: El sistema dispone de varios reportes que facilitan la recuperacion de las
pistas de auditoria o el registro de los movimientos efectuados por los usuarios en el
sistema.

» Garantias Mobiliarias: Esta opcion del menud, permite iniciar sesion

automaticamente en el SGAM (Sistema de Garantias Mobiliarias).

5 CONSULTAR BIENES INMUEBLES

Al realizar una consulta, se despliega la siguiente barra de herramientas en la parte inferior

de la pantalla.

Resultado de Consulta
Lista de mandamientos de Bienes Inmuebles seqin criterio de bisqueda ingresado.

Figura 3
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Los botones son los siguientes:
+] : :
Nuevo Permite agregar un nuevo registro en la pantalla.
-“@j Abrir Permite abrir documentos o archivos ya existentes en el sistema.
x Eliminar Permite realizar la accién de eliminar un registro, cuando el mismo ha
sido seleccionado de la tabla inferior y no haya sido enviado al Registro
Nacional.
}j Limpiar Permite limpiar y mostrar los campos de la pantalla sin datos.
.Q% Consultar Permite realizar consultas de mandamientos, segun los criterios de

busqueda ingresados en la pantalla.

@ Cancelar Representa la accion de cancelar un mandamiento que se encuentra en
el sistema.
@ Imprimir Representa la accion de imprimir la informacién del mandamiento en

pantalla y posteriormente a impresora.

@ Salir Representa la accion de salir de la pantalla.

En la pantalla “Consultar Mandamientos de Bienes Inmuebles” el usuario debe ingresar los
criterios de busqueda deseados. Se puede consultar por un criterio o por varios a la vez.

El campo Numero de Expediente mostrara el codigo de oficina y materia segun la oficina
asociada al usuario que accede el sistema.

Para ejecutar la consulta, luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe hacer

clic en el boton -Q% que se encuentra en la barra de herramientas del sistema.
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Seguidamente el sistema mostrar el resultado de la consulta en una tabla o cuadricula en el

inferior de la barra de herramientas.

Consultar Mandamientos de Bienes Inmuebles

Seleccione e ingrese los criterios de biisqueda deseados.

MNimero de Expediente

[160000540640CI |

Juez(a)

| Seleccione v|

Actor

Tipo Identificacion Identificacion

[seleccione v | |

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Demandado

Tipo Identificacion Identificacion

[Seleccione v| | |

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Bien

Provincia Ndimero de Finca Estado

[MO Definido v| | | [ seleccione v
Fecha Desde Fecha Hasta

Resultado de Consulta

Lista de mandgnienlus de Bienes Inmuebles segiin criterio de bisqueda ingresado.

N G

Resultado: 14 registros

Mandamiento Tipo Mandamiento Numero Expediente Fecha Mandamiento Fina Estado
Seleccionar | 748230 Cancelacion 160000540640C1 28M11/2018 7-50838-0 | Tramitado RMP
Sal=cel 748240 Cancelacion 160000540840C] 28M1/2078 7-506%908-0 | Tramitado RMP
(Sele:ciclnar 241 Anotacion 160000540640C1 28M11/2018 7-506%9-0 |Confeccion  |rramirezro
Seleccionar | 748246 Anatacion 160000540840C 04/12/2018 7-50690-0 | Tramitado RMP
12
Figura 4

Para visualizar los datos del mandamiento, el usuario debera seleccionar el registro en la

cuadricula y dar clic en el boton ‘ﬂ] éste lo llevara a la pantalla “Mandamientos Bienes

Inmuebles” donde el sistema desplegara la informacidon contenida en este mandamiento.

Para cancelar un mandamiento cuya anotacion se encuentra en el sistema, el usuario debera

seleccionar el registro en la cuadricula y dar clic en el botén

Ll

éste lo llevara a la pantalla

“Mandamientos Bienes Inmuebles” donde el sistema desplegara la informacion contenida en

9
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el mandamiento de anotacion y el usuario debera completar la informacion necesaria para

confeccionar el mandamiento de cancelacion.

Si el usuario se encuentra en la pantalla “Mandamientos Bienes Inmuebles” y desea realizar

una consulta debe dar clic al boton -Qi , éste lo llevara a la pantalla “Consultar Mandamientos

de Bienes Inmuebles” donde puede ingresar los criterios de busqueda y realizar la consulta.

6 REGISTRAR UNA ANOTACION - BIENES INMUEBLES

Para registrar una anotacion de gravamen para Bienes Inmuebles, se debe ingresar al menu
principal - Bienes Inmuebles - Registrar. En ese momento se presentara la pantalla con la

informacidn que se debe llenar para cada mandamiento.

Dicha pantalla consta de cuatro pestafias: Encabezado, Personas, Bienes y Estados. A

continuacion, se describe el contenido de cada una de ellas.

6.1 MODULO BIENES INMUEBLES - ENCABEZADO

En la pantalla Mandamientos de Bienes Inmuebles, en la barra de herramientas el usuario

encontrara los botones que permiten ejecutar las acciones dentro de este formulario.

Mandamientos de Bienes Inmuebles

Figura 5

Los botones de la barra de herramientas son los siguientes:

10
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.!._‘] Nuevo Permite agregar un nuevo registro en la pantalla. Conservando
ciertos datos del ingreso anterior.

Eﬂ Guardar Permite guardar los datos del mandamiento
® Eliminar Permite realizar la accion de eliminar un mandamiento si no se ha

enviado al Registro Nacional.

\}ﬁj Limpiar Permite limpiar y mostrar los campos de la pantalla sin datos.

Q

Consultar Permite realizar consultas de mandamientos, segun los criterios de

busqueda ingresados en la pantalla.

@ Imprimir Representa la accion de imprimir la informacion del mandamiento

en pantalla y posteriormente a impresora.

- . ., .
@ Salir Representa la accion de salir de la pantalla.

En la seccion de “Encabezado”, el usuario primero debe seleccionar el motivo del

mandamiento, ya sea anotacion o cancelacion.

11
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Mandamientos de Bienes Inmuebles

FIREEE

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado || Personas | Bienes
Tipo de Gravamen Despacho
[seleccione [JUZGADOD CIVIL DE CARTAGO
Fecha Resolucién Fecha Mandamiento
[ 1@ 14/0172019 £
Tipo Moneda Monto
| Seleccione Vl | |
Juez(a) a cargo
[seleccione
Observaciones
Figura 6

Después debe seleccionar el tipo de gravamen, de acuerdo con la lista que se despliega para

este caso.

Mandamientos de Bienes Inmuebles

IR

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento gue desea registrar

Encabezado | Personas || Bienes

Mandamiento
Motivo ipo de Gravamen

|Sela|:ciune
Nimero de Expediente

Tipo Moneda

| Seleccione

Juez{a) a cargo

|Sela|:ciune

Observaciones

Figura 7

12
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En el campo “Despacho” el sistema automaticamente desplegara el despacho asociado al
usuario que accede la aplicacion, tal y como se muestra en las figuras 7 y 8. Ese campo no

se puede modificar, para evitar que se hagan mandamientos a nombre de otro despacho.

Seguidamente se debe el nimero de expediente, en el siguiente formato ##-#HHH-##HHE-
CC. El sistema automéaticamente mostrara el codigo de oficina y materia asociado al usuario
que accede la aplicaciéon. Si fuese necesario cambiar estos datos, el usuario podra hacerlo sin

problema alguno.

Si el expediente existe en la base de datos del Sistema Gestion de Despachos, Gestion En

Linea 0 SIAGPJ, con el boton podré obtener los datos de las partes y juez a cargo desde
estos sistemas, para evitar la re-digitacion de esos datos. En caso contrario podra continuar

ingresando la informacion paso a paso.

Seguidamente, el usuario debe:

Seleccionar fecha de resolucién, fecha de mandamiento (el sistema muestra la fecha
del dia automéaticamente) y el tipo de moneda del monto.

= Digitar el monto, en formato numérico (con dos decimales), no en letras.

= Enel campo juez a cargo, debe seleccionar de la lista el nombre del juez que autorizd
el mandamiento.

= De ser necesario agregar alguna observacion en el campo correspondiente.

Nota: Los campos en color celeste son considerados como requeridos, por lo tanto, el

usuario tiene la obligacion de completar estos datos.

13
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Y506 S5

Mandamientos de Bienes Inmuebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas

Bien

25

Mandamiento

Motivo Tipo de Gravamen Despacho

[seleccione ] [seleccione [ | [1uzGaDo CIVIL DE CARTAGO

Mimero de Expediente Fecha Resolucion Fecha Mandamiento

| @, o= T

Tipo Moneda Monto Ejem pI_o de campos
[seleccione v | | obl IgatOFI 0S
Juez(a) a cargo

[seleccione ]

Observaciones

Figura 8

6.2 MODULO BIENES INMUEBLES - PERSONAS

Si el expediente se consultd en el Sistema Gestién En Linea o SIAGPJ, en la seccién

“Personas” el SREM mostrara en una tabla los datos de las partes asociadas a ese expediente,

indicando en la columna TipoPersona si se trata del actor o el demandado; el usuario podra

seleccionar la informacién y el sistema colocara los datos en los campos correspondientes.

En caso contrario el usuario debe digitar la informacidén "a pie": selecciona el tipo de

identificacion e ingresa la identificacion del actor y del demandado. Cuando el usuario

abandona el campo de numero de identificacion, el sistema realiza la validacion de los datos:

1. Siel usuario selecciond en el tipo de identificacion "Cédula de identidad”, el sistema

valida el nimero de identificacion contra la base de datos del Registro Civil.

14
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2. Si el usuario selecciond en el tipo de identificacion "Ceédula juridica", el sistema
valida el numero de identificacion contra la base de datos del Registro Nacional de la
Propiedad.

3. Si el usuario selecciond en el tipo de identificacion "DIMEX", el sistema valida el

namero de identificacion contra la base de datos de la Direccion de Migracion y
Extranjeria.

4. El resto de los tipos de identificacion NO se validan.

Mandamientos de Bienes Inmuebles

i | CRN TR P

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Actor

Tipo Identificacion Identificacion

| cédula juridica = |4DDDD4214? |

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Demandado

Tipo Identificacion Identificacion

ISeIeccione ;I | |

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Seleccionar TipoPersona TipoIdentif Identidad PrimerApellido SegundoApellido

Nombre

. CAJA COSTARRICENSE DE
Seleccione @ 4 400004214703 SEGURD SOCIAL
Seleccione ﬁ 3 0111790133 GARRD GARRD CESAR ANDRES

Figura 9

15
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6.3 MODULO BIENES INMUEBLES - BIENES

En la ficha “Bienes”, el usuario debe ingresar la provincia y el nimero de finca, y con el

—,
r

botén ““~ el sistema despliega automaticamente en una ventana emergente la informacion
de derecho, tipo de identificacion, identificacion, primer apellido, segundo apellido y nombre
del propietario registral. Esta consulta se realiza directamente en la base de datos de Bienes
Inmuebles en el Registro Nacional de la Propiedad.

El usuario debe elegir de esa ventana emergente, el derecho de la propiedad que se anotara,
para esto debe seleccionar la columna “derecho” (primera columna, dato color azul y
subrayado) de la cuadricula que se muestra y dar clic en el boton Aceptar.

De esta forma, los datos seleccionados se desplegaran en los campos correspondientes,
incluyendo el duplicado y el horizontal de la propiedad. Ver figura 13.

Mandamientos de Bienes Inmuebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

/3 Propietario Registral -- Web Page Dialog

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Derechos del Bien

Bien
Provincia Nimero Finca n \o_ 23101401303 CRYSTAL SYMPHONY SOCIEDAD ANCONINMA
| sam 0sE =] ot | G | Uperechs]401303 CRYSTAL SYMPHONY SOCIEDAD ANONIMA

Duplicado Horizontal Derechs

| | I ‘0_9 95595559595 CONDONMMNIO BACATA CENTRO M

Propietario Registral Acentar |
Tipo Identificacion Identificacion P
[ Mo Definido = | |
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre |
Figura 10

Una vez que se presiona el boton "Aceptar”, el sistema llenara automaticamente los datos
restantes de esta ventana, con la informacion que se trae del Registro para la finca
solicitada.

16
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Mandamientos de Bienes Inmuebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Bien
Provincia Miamero Finca

- =
[zam J05E =] [im | G
Duplicado Horizontal Derecho
| || |E
Propietario Registral
Tipo Identificacion Identificacion
| Cédula juridica =] [pto14n1303 |
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

| | | | |CRv5TnL SYMPHONY SOCIEDAD.{

Figura 11
Luego de completar esta informacion el usuario debera salvar los datos seleccionando el
botdn k== ubicado en la barra de herramientas de la aplicacion.

En caso de que los datos del demandado no coincidan con el propietario registral, el sistema
emitird un mensaje de alerta indicando la situacion, por ejemplo:

Microsoft Internet Explorer E

\‘g‘/ El demandado GARRD GARRO CESAR AMNDRES no coincide con el propietario registral Quesada Mora plfredo, idesea
confbinuars

Figura 12

Nota: Es responsabilidad del usuario que elabora el mandamiento, continuar o no con la
confeccion del formulario.

17
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6.4 MODULO BIENES INMUEBLES - ESTADOS

La seccion de estados se mantiene oculta hasta que se haya guardado por primera vez el

mandamiento a confeccionar, por lo que el técnico no la vera al crearla, pero se le mostrara

F.
luego que haya guardado () el mandamiento.

El estado del mandamiento se establece de acuerdo a la funcién que desempefiay a la etapa
de elaboracion del mandamiento.

Por ejemplo:
= Confeccion
= Autorizado
= Enviado

» Tramitado (Registro Nacional de la Propiedad, para indicar que se public
correctamente)

Mandamientos de Bienes Inmuebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes |Estados

Estado

B
Confeccidn
Autorizado Eliminar Estado Usuario Fecha
Enviada
Trarmitadao i 0170472009
Prueba x Confeccion mmorare 08:39:36

a.m.

Figura 13

Nota: El primer estado del Mandamiento es el de confeccidn y se pone automaticamente al
presionar el boton de Guardar.

18



SRER M

Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos s

7 REGISTRAR UNA CANCELACION DE GRAVAMEN - BIENES
INMUEBLES

Si la anotacion a cancelar existe en el SREM, el usuario debera buscarla desde la pantalla

“Consultar Bienes Inmuebles”, seleccionar la anotacion y seguidamente seleccionar el botdn

W, éste lo llevara a la ventana “Mandamientos Bienes Inmuebles” mostrando la mayoria
de los datos incluidos en la anotacion y que se requieren para la cancelacién, incluyendo las
citas de registro a cancelar en el apartado Registro Nacional; el usuario solamente debera
agregar Fecha de la Resolucion, el juez a cargo y alguna Observacion si es necesario, y luego

salvar los datos.

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Estado

I Seleccione -

‘ Registro Nacional Citas a cancelar

Tomo Asiento Consecutivo
[
Secuencia Subsecuencia
Observaciones
N
.
Figura 14

Nota: Los mandamientos se confeccionan uno a uno, aun cuando éste incluya mas de un

bien.

Si la anotacidn a cancelar no existe, se debe incluir una nueva, y en el campo “mandamiento

motivo” se debe seleccionar “Cancelacion” en lugar de “Anotacion”. En ese momento podra
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observar que el valor del campo “Tipo de Gravamen” cambia automéaticamente al valor

“Cancelacion total de gravamen”. Debe dejar ese valor asi.

Seguidamente se deben llenar todos los campos correspondientes al mandamiento, y en la
pestafia de Estados se deben anotar los datos de las citas de cancelacion (Tomo y Asiento).
Luego se debe presionar el boton de Guardar, y de ahi en adelante se debe seguir el proceso

normal de autorizacion y envio por parte del Coordinador Judicial y el Juez, respectivamente.

Para agregar una anotacion nueva puede referirse al apartado “REGISTRAR UNA

ANOTACION — BIENES INMUEBLES” de este manual.

8 CONSULTAR BIENES MUEBLES

Al realizar una consulta, se despliega la siguiente barra de herramientas en la parte inferior

de la pantalla.

Resultado de Consulta
Lista de mandamientos de Bienes Muebles segun criterio de busgueda ingresado.

11§« QMQIC [

Figura 15
Los botones son los siguientes:
+] : :
Nuevo Permite agregar un nuevo registro en la pantalla.
(@j Abrir Permite abrir documentos o archivos ya existentes en el sistema.
e Eliminar Permite realizar la accion de eliminar un registro, cuando el mismo ha

sido seleccionado de la tabla inferior y no haya sido enviado al Registro

Nacional.
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ELJ Limpiar Permite limpiar y mostrar los campos de la pantalla sin datos.
Q Consultar Permite realizar consultas de mandamientos, segun los criterios de

busqueda ingresados en la pantalla.

@ Cancelar Representa la accion de cancelar un mandamiento que se encuentra en
el sistema.
@ Imprimir Representa la accion de imprimir la informacion del mandamiento en

pantalla y posteriormente a impresora.

@ Salir Representa la accion de salir de la pantalla.

En la pantalla “Consultar Mandamientos de Bienes Muebles” el usuario debe ingresar los
criterios de busqueda deseados. Se puede consultar por un criterio o por varios a la vez.

El campo Numero de Expediente mostrara el cddigo de oficina y materia segun la oficina
asociada al usuario que accede el sistema.

Para ejecutar la consulta, luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe hacer

clic en el botdn -Q\ que se encuentra en la barra de herramientas del sistema. Seguidamente
el sistema mostrara el resultado de la consulta en una tabla o cuadricula en el inferior de la

barra de herramientas.
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Consultar Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese los criterios de hisqueda deseados.
MNimero de Expediente

[160000540640C! |

Juez(a)

[Seleccione v

Actor

Tipo Identificacion Identificacion

[Seleccione v | |

Primer Apellido Segundo Apellido MNombre

|Demandado | | | |

Tipo Identificacion Identificacion

[Seleccione v | |

Primer Apellido Segundo Apellido MNombre

| I ||

Estado

| Seleccione v|

Bien

Tipo Bien Clase Codigo Bien o Placa

et [ 01 S —
Fecha Desde Fecha Hasta

Resultado de Consulta
Lista de nmentus de Bienes Muebles segiin criterio de visqueda ingresado.

Boleta Colision Aiio Boleta

Seleccionar | 2106765 Anotacion 160000540640C] 18/10/2018 --283483-001 Tramitado RNP 000005

2106766 Cancalzcion 160000540640C1 18/10/2018 --282482-001 Tramitado RMEP 000005

-

-
Seleccionar N 106778 Anotacion 1600005£0840C1

15/11/2018 --283483-001 Tramitado RNP 000005

Figura 16

Para visualizar los datos del mandamiento, el usuario debera seleccionar el registro en la

cuadricula y dar clic en el botén ‘ﬁ] éste lo llevara a la pantalla “Mandamientos Bienes
Muebles” donde el sistema desplegara la informacion contenida en este mandamiento.

Para cancelar un mandamiento cuya anotacién se encuentra en el sistema, el usuario debera

seleccionar el registro en la cuadricula y dar clic en el botén @ éste lo llevara a la pantalla
“Mandamientos Bienes Muebles” donde el sistema desplegara la informacioén contenida en
el mandamiento de anotacién y el usuario debera completar la informacion necesaria para
confeccionar el mandamiento de cancelacion, que en este caso seria solamente la fecha de la
resolucion que ordena la cancelacion del gravamen y el juez a cargo (el resto de la

informacidn se toma automaticamente del mandamiento de anotacion).
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Si el usuario se encuentra en la pantalla “Mandamientos Bienes Muebles” y desea realizar

una consulta debe dar clic al boton -g , éste lo llevara a la pantalla “Consultar Mandamientos

de Bienes Muebles” donde puede ingresar los criterios de bisqueda y realizar la consulta.

9 REGISTRAR UNA ANOTACION - BIENES MUEBLES

9.1 MODULO BIENES MUEBLES - ENCABEZADO

En la pantalla Mandamientos de Bienes Muebles, en la barra de herramientas el usuario

encontrara los botones que permiten ejecutar las acciones dentro de este formulario.

Mandamientos de Bienes Muebles

b =3 | CRN TR I <]

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Figura 17

Los botones de la barra de herramientas son los siguientes:

+]

Nuevo Permite agregar un nuevo registro en la pantalla. Conservando

ciertos datos del ingreso anterior.

E‘J Guardar Permite guardar los datos del mandamiento

® Eliminar Permite realizar la accion de eliminar un mandamiento si no se ha
enviado al Registro Nacional.

E*j Limpiar Permite limpiar y mostrar los campos de la pantalla sin datos.
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Q

Consultar Permite realizar consultas de mandamientos, segun los criterios de

busqueda ingresados en la pantalla.

@ Imprimir Representa la accion de imprimir la informacion del mandamiento

en pantalla y posteriormente a impresora.
Salir Representa la accion de salir de la pantalla.

En la seccion de “Encabezado”, el usuario primero debe seleccionar el motivo del

mandamiento, ya sea anotacion o cancelacion.

Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado || Personas | Bienes

Mandamiento
Motivo Tipo de Gravamen Despacho
[Selecdene :dllEGMOCNHDEOmﬂmD
otacidn
Cancelacidn
Nimero de Expediente Fecha Resoludién Fecha Mandamiento
| | @ [ 140172019 2
Tipo Moneda Monto
[ Seleccione v | |
Juez(a) a cargo
[seleccione [v]
Observaciones
Figura 18

Después selecciona el tipo de gravamen, de acuerdo con la lista que se despliega para este

Caso.
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Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas

Bienes

Mandamiento
Motivo Tipo de Gravamen Despacho
T
[Seleccione ~] [JUZGADO CIVIL DE CARTAGO
Decreto de Embargo
Demanda Civil
Miimero de Expediente Demanda Contravencional Fecha Mandamiento
Demanda Ejecutiva Prendaria
" Demanda Laboral 14/01/201¢ 5
| | T~ |Demanda Materia de Familia :ﬁ
Demanda Ordinaria
Tipo Moneda Demanda Tribunal de Transito
Denuncia de Fiscalia
|5 lecdi v Denuncia Ministerio Publico
elecdons Denuncia Penal
Denuncia por lesiones culposas
Embargo Pradticado
Juez(a) a cargo
|Selecciune il
Observaciones
Figura 19

En el campo “Despacho” el sistema automaticamente desplegara el despacho asociado al

usuario que accede la aplicacion, tal y como se muestra en las figuras 18 y 19.

No se permite modificar el despacho, para evitar que se puedan hacer mandamientos a

nombre de otra Autoridad Judicial.

Se debe digitar el niUmero de expediente, en el siguiente formato ##-######-####-CC. El

sistema automaticamente mostrara el codigo de oficina y materia asociado al usuario que

accede la aplicacion. Si fuese necesario cambiar estos datos, el usuario podra hacerlo sin

problema alguno.

Si el expediente existe en la base de datos del Sistema Gestion de Despachos, Gestion En

Linea o SIAGPJ, con el boton “~ podra obtener los datos de las partes y juez a cargo desde

estos sistemas.
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En caso contrario podra continuar ingresando la informacion paso a paso.

Seguidamente, el usuario debe:

= Seleccionar fecha de resolucion, fecha de mandamiento (el sistema muestra la fecha

del dia automéaticamente) y el tipo de moneda del monto.

= Digitar el monto, en formato numérico (con dos decimales), no en letras.

= En el campo juez a cargo, debe seleccionar de la lista el nombre del juez que autorizo

el mandamiento.

= De ser necesario agregar alguna observacion en el campo correspondiente.

Nota: Los campos en color celeste son considerados como requeridos, por lo tanto, el

usuario tiene la obligacién de completar estos datos.

i I OO TR I P

Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento gque desea registrar

Encabezado | Personas

Bienes

Mandamiento

Motivo Tipo de Gravamen Despacho

[seleccione ~] e =] [JuzGADO CIVIL DE CARTAGO

Miimero de Expediente 1 Fecha Resolucidn Fecha Mandamiento

Tipo Moneda Monto Ejempl_o de campos
obligatorios

[seleccione v | |

Juez(a) a cargo

[seleccione [v]

Observaciones

Figura 20

26



SRER M

Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos s

9.2 MODULO BIENES MUEBLES - PERSONAS

Si el expediente se consultd en el Sistema Gestion En Linea o SIAGPJ, en la seccion

“Personas” el SREM mostrara en una tabla los datos de las partes asociadas a ese expediente,

indicando en la columna TipoPersona si se trata del actor o el demandado; el usuario podra

seleccionar la informacién y el sistema colocara los datos en los campos correspondientes.

En caso contrario el usuario debe digitar la informacién "a pie™: selecciona el tipo de

identificacion e ingresa la identificacion del actor y del demandado. Cuando el usuario

abandona el campo de numero de identificacion, el sistema realiza la validacion de los datos:

1.

Si el usuario selecciond en el tipo de identificacion "Cédula de identidad", el sistema
valida el nimero de identificacion contra la base de datos del Registro Civil.

Si el usuario selecciond en el tipo de identificacion "Cédula juridica”, el sistema
valida el namero de identificacion contra la base de datos del Registro Nacional de la
Propiedad.

Si el usuario selecciono en el tipo de identificacion "DIMEX", el sistema valida el
namero de identificacién contra la base de datos de la Direccion de Migracién y
Extranjeria.

El resto de los tipos de identificacion NO se validan.
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Mandamientos de Bienes Muebles

a3

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas || Bienes | Estados |

Actor/0Ofendido
Tipo Identificacion Identificacion
|Cédula de identidad v| |I36IJ 1080578 |
M Segundo Aperrido IO
oo | [aPuY | LEQN P
—_— P—————
Demandado/Imputado
Tipo Identificacion Identificacion
| Seleccione v | | |
Primer Apellido Segundo Apellido Hombre

Seleccionar TipoPersona TipoIdentif Identidad

PrimerApellido SegundoApellido Nombre

Seleccion 3 0601080678 SOTO APUY LEON
Seleccione’ 3 0301380168  ALFAROD MEZA CARLOS
Seleccione RRE 6 DESCONOCIDO ARGUELLO MURDZ LIC WILFRED

Figura 21

9.3 MODULO BIENES MUEBLES - BIENES

En la ficha “Bienes”, el usuario debe seleccionar el tipo de bien que va a anotar.
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Mandamientos de Bienes Muebles

IR

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Bien
Tipo Clase

| =]

4

Seleccione

Seleccione Placa Circulacion
GEMERAL

.
@
BUQUES | e
AEROMAVES

GRAVAMEN

Propietario Registral

Tipo Identificacion Identificacion
| Mo Identificado b | | | [ Fallecido
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Figura 22

Seguidamente el usuario debe seleccionar la clase del bien. En el caso de vehiculos y
gravamen, los campos correspondientes a la clase y el codigo se llenan automaticamente con
los valores que deben viajar al Registro Nacional de la Propiedad. En el caso de los buques,
la clase corresponde a la “capitania” o lugar fisico al que pertenece ese tipo de bien (Limon,
Puntarenas, Quepos, etc.) y debe ser seleccionado por el usuario, y el valor del cédigo queda

en blanco, tal y como se puede observar en la siguiente figura.
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Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Bien

Tipo Clase

| BUQUES ~ | | CAPITANIA DE LIMON

P e
CAPITANIA DE PUNTARENAS

| | |GUANACASTE PLAYAS DEL COCO (inl
MATRICULA TEMPORAL PARA INSCRIF W™
MOTOCICLETAS ACUATICAS

Derecho PUERTO GOLFITO

| |  |PuErTo QuUEPOS

Propietario Registral

Tipo Identificacién Identificacién

|No Identificado v| | | JFallecido

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Figura 23

Una vez que se han llenado los campos de tipo, clase y codigo, se debe digitar el nimero de

o
r

placa del bien que se va a anotar, y con el boton ““~~ el sistema despliega automaticamente
en una ventana emergente la informacion del derecho, tipo de identificacién, identificacion,
primer apellido, segundo apellido y nombre del propietario registral. Esta consulta se realiza

directamente en la base de datos de Bienes Muebles en el Registro Nacional de la Propiedad.

El usuario debe elegir de esa ventana emergente, el derecho de la propiedad que se anotara.
Para esto debe seleccionar la columna “derecho” (primera columna, dato color azul y
subrayado) de la cuadricula que se muestra y presionar el botén Aceptar.

De esta forma, los datos seleccionados se desplegaran en los campos correspondientes al
propietario registral, incluyendo el duplicado y el horizontal de la propiedad. Ver figuras 23

y 24.
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Mandamientos de Bienes Muebles

I

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que a Propietario Registral - Didlogo de pdgina web

Encabezado | Personas || Bienes || Estados |

Derechos del Bien

Bien

Tipo Clase 001 3 108250973 TANIA MARIA PEREZ BARRANTES False

[vericuLos v | [ParTICULAR v
Cédigo Placa Circulacidn
|PaRTICULAR ¥ OTROS v | [paazs @

Derecho

Propietario Registral

Dereche Tipo Identificacién Identificacién Nombre Apellido] Apellido

Tipo Identificacion Identificacion ¢

|No Identificado v| | | [ rallecido

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Figura 24

Mandamientos de Bienes Muebles

3 = E‘ ] ~H L P

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas || Bienes || Estados |

Bien

Tipo Clase

| vEHICULOS | [PaRTICULAR v

Codigo Placa Circulacion

| PARTICULAR Y OTROS v | [B31125 | G
Derecho

[po1 |

Propietario Registral

Tipo Identificacion Identificacién

| cédula de identidad v|  [wazs0972 | [IFallecido

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

[perez |  [parmanTes | [TANIA MARIA
Figura 25

Luego de completar esta informacion el usuario debera salvar los datos seleccionando el
=
boton = ubicado en la barra de herramientas de la aplicacion.
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En caso de que los datos del demandado no coincidan con el propietario registral, el sistema

emitird un mensaje de alerta indicando la situacion, por ejemplo:

Windows Internet Explorer

\:{4/ El demandado HERRERA CHARRAURN MARCD ANTOMIO no coincide con el propietario reqgiskral PEREZ BARRANTES TAMLA MARIA, idesea continuar?

Aceptar H Cancelar

Figura 26

Nota: Es responsabilidad del usuario que elabora el mandamiento, continuar o no con la

confeccidn del formulario.

9.4 MODULO BIENES MUEBLES - ESTADOS

La seccion de estados se mantiene oculta hasta que se haya guardado por primera vez el

mandamiento a confeccionar, por lo que el técnico no la vera al crearla, pero se le mostrara

F.
luego que haya guardado () el mandamiento.

El estado del mandamiento se establece de acuerdo con la funcion que desempefia y a la
etapa de elaboracién del mandamiento.
Por ejemplo:
= Confeccion
= Autorizado
= Enviado
» Tramitado (Registro Nacional de la Propiedad, para indicar que se publico

correctamente)
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Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Estado
Confeccidn v

Selectione L

Confeccidn | h

| Autorizado Estado Usuarie Fecha
Enviado

Tramitado . 17/08/2010
Prueba Confeccién tperez 03:43:35
p.m.
Figura 27

Nota: El primer estado del Mandamiento es el de Confeccidn, y se pone automéaticamente

cuando el usuario presiona el boton de Guardar.

10 REGISTRAR UNA DEMANDA EJECUTIVA PRENDARIA

El caso de las Demandas Ejecutivas Prendarias es un poco diferente dentro del médulo de
Bienes Muebles, debido a que se grava un contrato prendario y no un bien mueble ordinario
(vehiculo, buque o aeronave); por lo tanto, aunque el proceso es el mismo descrito
anteriormente, hay algunos datos extra que se deben incluir, y otros que no aparecen por no
Ser necesarios.

Para registrar una anotacion de este tipo se debe ingresar al menu principal del SREM,

opcion Bienes Muebles - Registrar, y seguir los pasos que se describen a continuacion:

10.1 MODULO BIENES MUEBLES - ENCABEZADO

En la seccion de “Encabezado”, el usuario primero debe seleccionar el motivo del

mandamiento, ya sea anotacion o cancelacion, y en el tipo de proceso debe seleccionar
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“Demanda Ejecutiva Prendaria”. Cuando se selecciona ese tipo de proceso el sistema

presentard en pantalla los espacios necesarios para anotar los datos registrales del contrato

prendario que va a ser gravado, y desaparece la pestafia donde se digitan los datos del bien

que se va a anotar, tal y como se puede observar en la siguiente figura:

Mandamientos de Bienes Muebles

I ELE

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas

Mandamiento
Motivo Tipo de Gravamen Despacho
|Ana13ci6n A |Demanda Ejecutiva Prendariall |JUZGM EVITDECARTAG
Mimero de Expediente Fecha Resolucion Fecha Mandamiento
< €
160000540640C] | o 401201 14101/201¢) £
Tipo Moneda Monto MEH anotado:
|-¢ W |1 000 000,00 \ | Tomo: Asiento: Secuencia:
[2007 | [00244475
Juez(a) a cargo
[RAMIREZ PEREZ JOHNNY ]
Observaciones

Figura 28

10.2MODULO BIENES MUEBLES - PERSONAS

Si el expediente se consulté en el Sistema Gestion En Linea o SIAGPJ, en la seccion

“Personas” el SREM mostrara en una tabla los datos de las partes asociadas a ese

expediente, indicando en la columna TipoPersona si se trata del actor o el

demandado; el usuario podra seleccionar la informacion y el sistema colocara los

datos en los campos correspondientes.
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En caso contrario el usuario selecciona el tipo de identificacion e ingresa la identificacion
del actor y del demandado, y con la tecla “tab” o el clic del “mouse” el sistema obtendra el
primer apellido, segundo apellido y nombre de las partes de acuerdo con la informacién que
proporciona el Registro Civil, el Registro Nacional de la Propiedad o la Direccién de
Migracion y Extranjeria (ver punto 9.2 de este documento).

Mandamientos de Bienes Muebles

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Estados

Actor/Ofendido
Tipo Identificacion Identificacion
Cédula de identidad w |IJ 108250973 |
Primer Apellido Segundo Apellido Hombre
PEREZ | [ARRANTES | [ranza mar1A
Demandado/Imputado
Tipo Identificacion Identificacion
Cédula juridica v |3 101045535 |
Primer Apellido Segundo Apellido Hombre

| | | |SCO'I'IABANK DE COSTA RICA sq

Figura 29

10.3MODULO BIENES MUEBLES - ESTADOS

La seccion de estados se mantiene oculta hasta que se haya guardado por primera vez el

mandamiento a confeccionar, por lo que el técnico no la vera al crearla, pero se le mostrara

luego que haya guardado (&) el mandamiento.

El estado del mandamiento se establece de acuerdo con la funcion que desempefia y a la
etapa de elaboracion del mandamiento. Por ejemplo:
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Confeccion

Autorizado

Enviado

Tramitado (Registro Nacional de la Propiedad, para indicar que se publico

correctamente)

Mandamientos de Bienes Muebles

ORI e

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Estado
Confeccidn v
Seleccione B
\Confeccién | w
Autorizado Estado Usuario Fecha
Enviado
Tramitado 17/08/2010
Prueba Confeccion tperez 03:43:35
p.m.
Figura 30

11 REGISTRAR UNA CANCELACION DE GRAVAMEN - BIENES
MUEBLES

Si la anotacion del gravamen a cancelar se hizo a través del SREM, el usuario debera buscarla

desde la pantalla “Consultar Bienes Inmuebles”, seleccionar el registro correspondiente a la

anotacion y seguidamente presionar el bot(’)nw. Este lo llevard a la ventana
“Mandamientos Bienes Muebles” mostrando los datos incluidos en la anotacion y que se
requieren para la cancelacion, incluyendo las citas que el Registro devolvio para ese

gravamen. Estas citas aparecen en el apartado Registro Nacional. El usuario solamente
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debera agregar Fecha de la Resolucion, el juez a cargo y alguna Observacion si es necesario,
luego debera presionar el botén de Guardar para salvar los datos.

Encabezado | Personas | Bienes | Estados

Estado
| Seleccione |

‘ Registro Nacional Citas a cancelar

Tomo Asiento Consecutivo
]
Secuencia Subsecuencia
Observaciones
N
.
Figura 31

Nota: Los mandamientos se confeccionan uno a uno, aun cuando éste incluya mas de un

bien.

Si la anotacion del gravamen a cancelar no existe en el SREM, se debe incluir una nueva, y
en el campo “mandamiento motivo” se debe seleccionar “Cancelacion” en lugar de

“Anotacion”.

Seguidamente se deben llenar todos los campos correspondientes al mandamiento, y en la
pestafia de Estados se deben anotar los datos de las citas de cancelacion (Tomo y Asiento).
Luego se debe presionar el boton de Guardar, y de ahi en adelante se debe seguir el proceso

normal de autorizacion y envio por parte del Coordinador Judicial y el Juez, respectivamente.
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Si desea mayor detalle sobre los pasos a seguir para crear un registro nuevo en el SREM
puede referirse al apartado “REGISTRAR UNA ANOTACION — BIENES MUEBLES” de

este manual.

NOTA IMPORTANTE:

El mddulo de Bienes Muebles solamente permite levantar anotaciones que tengan tomo

800. Esto debido a que el Registro Nacional de la Propiedad solamente migré a al nuevo

sistema los gravamenes con tomo 800. El resto de levantamientos tendran que llevarse

a cabo por medio de boleta (forma tradicional).

12 IMPRIMIR UN MANDAMIENTO

Para imprimir un mandamiento, el usuario primero debe consultarlo en la pantalla
“Consultar Bienes Inmuebles” o “Consultar Bienes Muebles”, seleccionarlo y dar clic en el

boton S

13 MODIFICAR UN MANDAMIENTO

Para modificar un mandamiento, el usuario primero debe consultarlo en la pantalla

“Consultar Bienes Inmuebles” o “Consultar Bienes Muebles”, seleccionarlo y presionar el

(]
boton de Abrir E para ir a la pantalla “Mandamientos Bienes Inmuebles” 0

“Mandamientos Bienes Muebles”, modificar o actualizar el o los campos necesarios y

presionar el boton &= de esta pantalla.
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14 ELIMINAR UN MANDAMIENTO

Para eliminar un mandamiento, el usuario primero debe consultarlo en la pantalla “Consultar

3

Bienes Inmuebles” o “Consultar Bienes Muebles”, seleccionarlo y presionar el boton ¥ en
esta misma pantalla. O bien, seleccionar el mandamiento e ir a la pantalla “Mandamientos

Bienes Inmuebles” o “Mandamientos Bienes Muebles” verificar la informacion y desde aqui

5

presionar el botén®a .

Es importante aclarar que solamente se pueden eliminar los mandamientos que NO hayan
sido enviados al Registro Nacional de la Propiedad. Cuando un mandamiento se encuentra

en estado Tramitado, el boton de Eliminar desaparecera de las opciones del menu.

Unicamente podran eliminar mandamientos las personas usuarias que confeccionaron el

mandamiento y la persona coordinada Judicial del despacho.

15 CAMBIAR EL ESTADO DE UN MANDAMIENTO

Una vez confeccionado el mandamiento, el siguiente paso es pasarlo al Coordinador Judicial
para que lo revise. Si él o ella determina que toda la informacion esta bien, debe cambiar el
estado del mandamiento a Autorizado. Para ello, el usuario (Coordinador) debera ir a la
pantalla de "Consultar Bienes Inmuebles™ o "Consultar Bienes Muebles", realizar la consulta

correspondiente, seleccionar el mandamiento que debe autorizar, y presionar el boton de

(]
Abrir E para recuperar la informacion de ese mandamiento.
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Una vez dentro de los datos del mandamiento, el usuario debe revisarlos para verificar que

todo esté bien. Si detecta algun error puede corregir la informacién y luego presionar el boton

F.
de Guardar .

Seguidamente debe ir a la pestafia de Estados, seleccionar el estado "Autorizado™ y presionar

el botén & .

Luego de la autorizacion del mandamiento, el siguiente estado es Enviado, este cambio lo
realiza el juez o la persona autorizada por el juez, ya que con el estado Enviado el
mandamiento se traslada hasta el Registro Nacional de la Propiedad para su debido tramite y

el usuario que envia el mandamiento quedara registrado en esa Institucion.

El proceso a seguir para cambiar el estado del mandamiento a ""Enviado™ es el mismo que

se describi6 para cambiar al estado "Autorizado™.

Una vez que el Registro Nacional de la Propiedad logra tramitar el mandamiento, el SREM
recibe las citas de inscripcion o cancelacion del mismo y un mensaje si el tramite fue
realizado satisfactoriamente o si por el contrario fue fallido. Esta informacion se le mostrara

al usuario en el mandamiento de forma automatica.

Si el tramite en el Registro se lleva a cabo satisfactoriamente, el estado del mandamiento

pasara a Tramitado.

Nota: Una vez tramitado el mandamiento, no serd posible realizar ningun tipo de

modificacién sobre él.
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Mandamientos de Bienes Muebles

b ﬁ e % %< P

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Encabezado | Personas Es-tados-|

Estado

Seleccione v

Seleccione YR

- -
17/08/2010
Confeccion tperez 04:10:05

p.m.

Registro Nacional

Observaciones

Figura 32
16 TRASLADAR GRAVAMENES

Por medio de este mddulo se puede cambiar la Autoridad Judicial de un gravamen de Bienes

Muebles que ya esté inscrito en el Registro Nacional de la Propiedad.

Es importante saber que solamente se pueden trasladar gravamenes cuya anotacion haya sido
hecha utilizando el SREM, y desde el despacho donde usted labora actualmente. Es decir, no
se pueden trasladar gravdmenes que hayan sido confeccionados en papel, o que hayan sido

confeccionados por otros despachos judiciales, aunque estos hayan utilizado el SREM.

Para utilizar este modulo, debe seguir los pasos que se describen a continuacion:
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1. Al ingresar a la pantalla para traslados de gravamenes, debe digitar el nimero de
expediente que corresponde al mandamiento que desea trasladar.

Traslado de mandamientos para Bienes Muebles

Ingrese los datos del gravamen que desea trasladar

IMPORTANTE: MO se pueden trasladar gravamenes que NO tengan tomo 800

Nimero de expediente:  [100000000171CT :‘—fa...
Gravamen a trasladar: | I [foo1]
Tomo Asiento Secuencia
Tipo:
Clase: l:l
Cadigo: I:l
Placa: |
Autoridad Judicial: |JUZGADO COMTRAYENCIOMAL DEL 11 CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE |

Motive del traslado:

|

Figura 33

2. Seguidamente debe presionar el botdn con la lupa, que dice "ir" S En ese
momento el sistema buscara todos los mandamientos de anotacion que correspondan
al expediente digitado y que se encuentren en estado TRAMITADO, y los va a
presentar en pantalla. El usuario debe seleccionar el mandamiento que desea trasladar,
haciendo "click” con el mouse en la palabra "Seleccionar”, de forma que cambie de
color el renglon con el mandamiento que van a trasladar, tal y como se muestra en la

figura:
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Traslado de mandamientos para Bienes Muebles

Ingrese los datos del gravamen que desea trasladar

IMPORTANTE: NO se den trasladar grava que NO tengan tomo 800
de diente: [130099990171C1 (O

Resultado: Iregistros

Mandamiento | Tipo Mandam | Nim Expediente Fec Mandamiento Bien Estado Boleta Colisién | Afio Boleta

Seleccionar 1211 Anotacion 120009990171CI  07/05/2013 CL—82425-002 Tramitado RNP

Gravamen a trasladar: I:l

Tomo Asiento Secuencia
Tipo: [vEciies v
Clase: |3—3'ZZ._—3
Cédigo: | e
pacs:

Autoridad Judicial: |JU2GADO CONTRAVENCIONAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE |

Motivo del traslado: | |

Figura 34

3. Una vez seleccionado el mandamiento, los datos del mismo apareceran en la parte de
abajo de la pantalla. Ahi se debe borrar el nombre de la Autoridad Judicial y
seleccionar la nueva oficina hacia donde va el expediente. También es obligatorio
digitar en el campo "Motivo de traslado” la razon por la cual estan trasladando el
mandamiento a la nueva Autoridad Judicial.

4. Finalmente debe presionar el botdn con la flecha verde para ejecutar el traslado en el

a
Registro w
5. Si el traslado se lleva a cabo de forma satisfactoria, vera el mensaje "Informacion

actualizada satisfactoriamente".
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17 REGISTRAR UN GRAVAMEN DE TRANSITO

17.1 SELECCIONAR MODULO ANOTAR GRAVAMENES DE TRANSITO
Para ingresar a este modulo se debe hacer click con el Mouse en la etiqueta Trénsito, que esta

dentro del menu de Bienes Muebles:

4, Bienes Muebles

> Consultar

> Registrar

» Trasladar Gravamenes

> Levantar Colisiones

> Trasladar Colisiones

> Anotar Gravamen de Transito

> Levantar Gravamen de Transito

» Trasladar Gravamen de Transito

» Maodificar Colisiones

> Anotar Gravamenes O

» Levantar Gravdimenes OI]

> Consulta De Gravamenes

> Consultar Vehiculo

4 Traslados Fiscalias

En la pantalla Transito de Bienes Muebles, en la barra de herramientas el usuario encontrara

los botones que permiten ejecutar las acciones dentro de este formulario.

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Figura 36

Los botones de la barra de herramientas son los siguientes:

+]

Nuevo Permite agregar un nuevo registro en la pantalla. Conservando

ciertos datos del ingreso anterior.
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@ Imprimir Representa la accion de imprimir la informacion del mandamiento

\;‘*j Limpiar

E Salir

en pantalla y posteriormente a impresora.

Permite limpiar y mostrar los campos de la pantalla sin datos.

Representa la accion de salir de la pantalla.

17.2ANOTAR UN GRAVAMEN DE TRANSITO

En la pantalla de gravamenes de transito se deben Ilenar todos los datos que aparecen, algunos

de los cuales se llenan de forma automatica, tales como el motivo del gravamen, el cédigo

de la oficina y la materia correspondientes al nimero de expediente, el nombre de la oficina

y la fecha actual, como se puede observar en la siguiente imagen:

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Gravamen de transito

Motivo:

Tipe de Gravamen:
Fecha de inclusién:
Tipo:

Clase:

cédigo:

Placa Circulacién:
Ndmero de boleta:

Juez(a) a cargo:

MNimero expediente:

Despacho:

Estado

Caracteristicas Personas

[17/08/2021 |

| |
[PARTICULAR v]
[PARTICULAR Y OTROS v|

| | G

Si no hay nimero de boleta, debe poner "NO INDICA" en este campo

| Seleccione v |

| | Gri

[3uzGADO CIVIL DE CARTAGO |

| "

-

Figura 37
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El usuario debe incluir el resto de la informacion: la clase y cddigo del bien mueble (en caso
de que no sea un vehiculo particular), el nimero de placa, las partes, el nimero de boleta y
el nombre del juez que tiene a cargo el caso. Este Gltimo se obtiene de una lista de seleccion,

por lo tanto, no es necesario digitar el nombre.
En caso de que no se tenga nimero de boleta, se debe poner "NO INDICA” en ese campo.
También se puede consultar el Propietario Registral antes de enviar el gravamen, presionando

(ir
el boton en forma de lupa que aparece a la derecha del numero de placa. Podréa ver que

aparece la informacion del propietario en una pantalla adjunta:

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas

Propietario Registral x

Motivo:

Tipo de Gravamen: Denuncia Tribunal de Trg Derechos del Bien

Fecha de inclusién: 17/08/2021 Tipo = = Primer Segundo .
001 3

Tipo: VEHICULOS taggorrg  LEONARDO SANDI LOPEZ

Clase: [ |[parTIcULAR

cédigo: D PARTICULAR Y

Placa Circulacién: 331125 ACeptar

Namero de boleta:

1
Si no hay nimero de boleta, debe poner "NO INDICA" en este campo
Juez(a) a cargo: ‘ Seleccione v ‘
Nuamero expediente: ‘ | Gy
Despacho: [JUZGADO CIVIL DE CARTAGO |
Estado
Enviado v | B
Figura 38

Esto le permitird verificar la informacion de la placa antes de enviar el mandamiento al
Registro Nacional de la Propiedad.
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Al presionar el boton del expediente se obtiene los intervinientes registrados.

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

YN &a

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Gravamen de transito \ Caracteristicas \ Personas

Motivo: |Anotacion ~]
Tipo de Gravamen:  [Denuncia Tribunal de Transito [v]
Fecha de inclusién: |

Tipo: [vEHICULOS V]
Clase: [ |[PARTICULAR [v]
cédigo: | |[PARTICULAR Y OTROS [~]

Placa Circulacion: | | l’if‘u.._

Namero de boleta: | |
Si no hay niimero de boleta, debe poner "NO INDICA" en este campo

Juez(a) a cargo: |Seleocione
Ndamero expediente: | \"'"L._

Despacho: [uzeapo civiL pE carTAGO |
Estado

|Enviado [v]

I

—

Los intervinientes con un tipo de intervencién valida (actor, demandado, propietario o
imputado) se cargaran en la tabla de Personas:

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del dami que d

registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas

Modificar Interviniente:

Tipo Identificacion Identificacién
|Se|eccione A | [ ]
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
l | l | |
&l
intervini (s) para enviar en la anetacién:
Seleccionar Intervencion Tipo Identificacién Identificacion Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
|:| IMP 3 0106260807 VALVERDE DIAZ VICTORIA Editar
D IMP 3 0113480853 VARGAS JIMENEZ CRISTIAN JESUS Editar
I:‘ IMpP 3 0114990877 ARTAVIA VALVERDE EDWIN ARMANDO Editar
i e 3 011587

Se crea apartado para seleccién y modificacion de intervinientes:

47



L
-l

Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos =1 E

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del damiento que d registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas

Modificar Interviniente:

Tipo Identificacion Identificacidn

|Se|ecci0ne hd | ’ ]

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
=

Seleccionar intervini (s) para iar en la

|:| IMP 3 0106260807 VALVERDE DIAZ VICTORIA Editar

1 TMP 3 nN11248N8532 VARGAS TTMFNF7 CRTISTTAN TFSIIS Fditar

Los intervinientes obtenidos del expediente se muestran en la tabla y permiten ser
seleccionados o modificados.

En la tabla de intervinientes al presionar “Editar” en un interviniente, los datos del
interviniente a editar se cargan en los campos Tipo Identificacion, Identificacion, Primer
Apellido, Segundo Apellido y Nombre:

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del damiento que d registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas

Modificar Interviniente:

Tipo Identificacion Identificacion

[cédula de identidad v] [0106260807 |

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

’VALVERDE I IDIAZ ] |VICI'ORIA
=

Si intervini (s) para enviar en la anotacion:

Seleccionar Intervencion Tipo Identificacién Identificacion Primer Apellido Segundo Apellido

] MP 2 0106260807 VALVERDE DIAZ VICTORTA

I:‘ IMP 3 0113480853 VARGAS JIMENEZ CRISTIAN JESUS Editar

1 IMP 3 0114990877 ARTAVIA VALVERDE EDWIN ARMANDO Editar
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Para modificar un interviniente debe presionar “Editar” y realizar la modificacion de los datos

L
que requiere, finalmente, presionar el boton de guardar los cambios realizados =" :

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

YW %o

Seleccione e ingrese en los campos los datos del d » que d registrar
Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas

Maodificar Interviniente:

Tipo Identificacion Identificacion

[cédula de identidzd v] [0106260807 |

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

’VALVERDE ]

IDIAZ ] |VICTOR

Seleccionar Intervencion Tipo Identificacion Identificacion Primer Apellido Segundo Apellido

(s) para enviar en la anotacion:

Nombre
|:| IMP 3 0106260807 VALVERDE DIAZ VICTOR Editar
] IMP 3 0113480853 VARGAS JIMENEZ CRISTIAM JESUS Editar
m

S P

Los cambios se actualizaran en la lista de intervinientes, sino se selecciona un interviniente

y se presiona el botén =" se mostrara la alerta “Favor seleccione un interviniente para

modificar. Los intervinientes se obtienen del expediente ingresado en la pantalla ‘Gravamen
de trénsito".”

Mensaje de pagina web

| Favor seleccione un interviniente para modificar. Los

intervinientes se obtienen del expediente ingresado en la
pantalla ‘Gravamen de transito’.

Aceptar

Para registrar un gravamen de transito es requerido seleccionar al menos un interviniente de
la lista:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

AN S

Seleccione e ingrese en los campos los datos del d ) que d registrar
Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas
Modificar Interviniente:
Tipo Identificacidn Identificacion
[cédula de identidad v] [0106260807 ]
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
’W-\LVERDE ] ’DIAZ ] | VICTOR

&

Seleccionar interviniente(s) para enviar en la anotacion:

Seleccionar Intervencion Tipo Identificacion Identificacion Primer Apellido Segundo Apellido

IMp 3 0106260807 VALVERDE DIAZ VICTOR Editar
Mp 3 0113480853 VARGAS JIMENEZ CRISTIAN JESUS Editar
IMP 3 0114990877 ARTAVIA VALVERDE EDWIN ARMANDO Editar
IMP 3 0115870945 ARTAVIA VALVERDE JESUS Editar

Una vez completados todos los datos requeridos y seleccionado los intervinientes
(imputados) que requiere enviar en la anotacion, en la pantalla de “Gravamen de transito” se

presiona la fecha verde para registrar la anotacion en el RNP.
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Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

| Gravamen de transito ICaracten’sticas Personas
]

Motivo: [Anotacion [v]
Tipo de Gravamen:  [Denuncia Tribunal de Transito [v]
Fecha de inclusién: |091|’03f2021 | j
Tipo: [VERICULOS ]
Clase: | [PARTICULAR v
cédigo: | |[PARTICULAR Y OTROS v
Placa Circulacién: I45731 | GO
Nimero de boleta: |123456789 |

Si no hay nimero de boleta, debe poner "NO INDICA" en este campo
Juez(a) a cargo: [BRENES SEGURA JACKELINE
Namero expediente: |15002191 0174TR | Qo
Despacho: [;uzeapo crviL DE carTAGO |
Estado
[Enviado [v] T

-

Figura 39

En caso de no seleccionar algln interviniente del listado, el sistema mostrara la
alerta:

Mensaje de pagina web =

Para guardar la informacidn debe seleccionar al menos un
inteviniente.

Aceptar

Una vez presionado este botdn, el gravamen se envia directamente para el Registro Nacional

de la Propiedad.
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Si la operacidon es exitosa se podra ver en pantalla un mensaje que dice “Informacion
actualizada correctamente”, y verd los datos que devuelve el Registro Nacional de la

Propiedad en la parte inferior de la pantalla:

Despacho: |]UZGA[XJ TRANSITO III CIRC. JUD. DE SAN JOSE
Estado
[Enviado [v] e

—

Estado Usuario Fecha
Confeccidon jacostai 23/9/2019 13:20:32
Enviado jacostai 23/9/2019 13:20:32

| Tramitado RNP 23/9/2019 13:20:33 I

Registro Nacional
Observaciones \
Tramitado en el Begistro Nacional con lag siguientes Citas: Tomo: 08300 Aziento: 001234-55?EJ

Secuencia: 001 Observaciones:

o

Figura 40

Asimismo, vera como se desactiva la flecha verde, para evitar que el mismo registro se envie

dos veces al Registro.

17.2.1 CONSULTA DE CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Si antes de enviar el mandamiento se desea consultar las caracteristicas del vehiculo, se puede

pasar a la pestafia denominada “Caracteristicas’:

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas | Personas

Figura 41
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Vera la siguiente pantalla:

Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campaos los datos del mandamiento que desea registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas || Personas

Caracteristicas del vehiculo: (g,
Marca: Estilo:

| | |
Peso neto: Chasis:

| | Kgrms| |
Peso bruto: Categoriz:

| | vgrms | |
Peso vacio: Carroceria:

| | kgrms | |
Peso remolgue: Utilizacidn:

| | orms | |
Capacidad: Num Vin:

| | |
Hum ejes: Color:

| | |
Convertido: Traccidn:

| | |
Longitud: Techo:

| | |
Afio de fabricacidn: Cabina:

| | |
Serie: Clase Trib:

| | |

Figura 42

Luego de presionar el botdn en forma de lupa, podré ver la informacion del vehiculo cargada

en pantalla:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Gravamen de Transito

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Gravamen de transito | Caracteristicas

Personas
Caracteristicas del vehiculo: EEL\
Marca: Estilo:
‘GEO | |TRACKER
Peso neto: Chasis:
0 | Kerms | 2CNBJ18U1M6922773
Peso bruto: Categoria:
11410 | Kgrms | AUTOMOVIL
Peso vacio: Carroceria:
0 | Kgrms | RURAL
Peso remolque: Utilizacidn:

18 LEVANTAR UN GRAVAMEN DE TRANSITO

0 | Kgrms | PARTICULAR
Capacidad: Num Vin:
5 |
Num ejes: Color:
| |GRIS

Figura 43

Para levantar un gravamen de transito, se debe ingresar al menu principal del SREM, Bienes

Muebles - Levantar Gravamen de Trénsito, tal y como se muestra en la siguiente figura:

#, Bienes Muebles

Consultar

Registrar

Trasladar Gravimenes

Levantar Colisiones

Trasladar Colisiones

Anotar Gravamen de Transito

Levantar Gravamen de Tréansito

Trasladar Gravamen de Transito

Modificar Colisiones

Anotar Gravamenes 0L

Levantar Gravdmenes OI]

Consulta De Gravamenes

Consultar Vehiculo

#, Traslados Fiscalias
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Figura 44

Una vez que ingresa a este modulo, vera una pantalla en la que debe registrar los datos de la

oy
{r

clase, el cédigo y placa, luego debe presionar el boton , para ver todos los gravdmenes

anotados para el vehiculo y tal y como se muestra en la siguiente figura:

Mandamientos de Bienes Muebles - Levantar Gravamen de Transito

Levantar gravamen

oficina: [JUZGADC DE TRANSITO DE DESAMPARADOS [v]
Tipo: IVEHIGUI OS |
Clase: [ |[PARTICULAR ~]
Codigo: [ |[PARTICULAR Y OTROS ~]
Placa Girculacion: |BBG201 | (G
Gravamen a levantar: | | ‘ | | |

Tomo Asiento Secuencia

HNimero de expediente: |

Fecha de resolucidn: | | :ﬁ {Opcional)

Juez(a) a cargo: |Seleccione il

Tomo Asiento Secuencia Tipo Clase Codigo  Bien Autoridadludicial
Seleccionar | 0300 |00331405 |001 |000001 ‘ | ‘BBGZDI |JUZGADU DE TRANSITO DE DESAMPARADOS |2019-09—23 13:20:22.0 | 19-000062-0640-CI

nar ‘ 0800 |00331444 |001 |0000'Dl ‘ | ‘ BBEG201 |JUZGADU DE TRANSITO DE DESAMPARADOS | 2019-10-02 16:20:06.0 | 10-000062-0640-CI

Estado
Enviado v

Figura 45

Una vez que se muestre los registros de los gravamenes para la placa indicada, se debe
seleccionar el registro correspondiente el cual cambiara de color y se llenaran de manera
automatica los campos de Tomo, Asiento, Secuencia y numero de expediente se debe
completar la informacién faltante como lo es la fecha de resolucién que se ordena para
realizar el levantamiento (opcional) e indicar el(la) Juez(a) que ordené dicho levantamiento,

con los datos completos lo siguiente es presionar el boton "Levantar" (Flecha verde) .

55



L

-l

Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos —E

¥

Mandamientos de Bienes Muebles - Levantar Gravamen de Transito

Levantar gravamen |

Oficina: [JUZGADO DE TRANSITO DE DESAMPARADOS
Tipo: [VEHICULOS
Clase: [ |[PARTICULAR
Cédigo: | |[PARTICULAR Y OTROS
Placa Girculacién: [BBG201 | dn
Gravamen a levantar: [0800 | [p0331405 [0 ]

Tomo Asiento Secuencia
Niimero de expediente: [190000620640CI |
Fecha de resolucicn: | | i (opcional)
Juez(a) a cargo: |Seleociune

Tomo| Asiento Secuencia| Tipe Clase Codigo| Bien AutoridadIudicial Fechalnscripcion Expediente
000001 BBE201 JUZGADO DE TRANSITO DE DESAMPARADOS | 2019-09-23 13:20:32.0 | 19-000062-0640-CI
Seleccionar |mu |(m?.?.14-|4 001 | IJUUW1| | |BBG2D1 ‘JUZGADD DE TRANSITO DE DESAMPARADOS | 2010-10-02 16:20:06.0 | 10-000062-0640-CI
Estado

Figura 46

Si la operacion es exitosa se podra ver en pantalla un mensaje que dice “Informacion

actualizada correctamente”, y el gravamen que se levanto ya no sera visible en la lista:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Levantar Gravamen de Transito

Levantar gravamen |

oficina: [JUZGADO DE TRANSITO DE DESAMPARADOS
Tipo: [VEHICULOS
Clase: I |[PARTICULAR
Cédigo: | |[PARTICULAR Y OTROS
Placa Girculacién: [BBG201 | de,
Gravamen a levantar: [0800 ] [00331405 [0 ]

Tomo Asiento Secuencia
Nimero de expediente: [190000620640C1 |
Fecha de resolucidn: | | m (Opcional)
Juez(a) a cargo: [PORRAS RETANA MARIANELA

Tomo Asiento Secuencia Tipo Clase Codigo Bien Autoridaddudicial Fechalnscripcion Expediente

Selecdionar | 0800 00331444 | 001 000001 BBG201 | JUZGADO DE TRANSITO DE DESAMPARADOS 2019-10-02 16:30:06.0  19-000062-0640-CL

Estado

Estado Usuario Fecha

Enviado jacostai 02/10/2019 04:32:55 PM
Confeccién jacostai 02/10/2019 04:32:55 PM
Tramitado RNP 02/10/2019 04:32:55 PM

Figura 47

Asimismo, vera como se desactiva la flecha verde, para evitar que el mismo registro se envie

dos veces al Registro.

57



SRER “

Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos = F

19 TRASLADAR UN GRAVAMEN DE TRANSITO

Esta opcion del menu permite modificar la Autoridad Judicial y el nimero de expediente de

una colision que ya se encuentra en el Registro Nacional de la Propiedad:

4 Bienes Muebles

> Consultar

> Registrar

» Trasladar Gravimenes

> Levantar Colisiones

> Trasladar Colisiones

> Angtar Gravamen de Transito

> Levantar Gravamen de Transito

> Trasladar Gravamen de Trénsito

> Modificar Colisiones

» Anotar Gravamenes OT1

> Levantar Gravamenes O1]

> Consulta De Gravdmenes

> Consultar Vehiculo

#, Traslados Fiscalias

Figura 48

Para realizar un traslado debe seguir estos pasos:

1.

Ingresar al menu principal del SREM - Bienes Muebles - Trasladar Gravamen de
Trénsito.

Seguidamente debe indicar los datos de la clase, codigo y la placa del vehiculo cuya
colision se va a trasladar. Luego debe presionar el boton con la lupa que dice "ir" y

esta a la derecha del nimero de placa:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Trasladar Gravamen de Transito

Ingrese los datos del gr

que desea traslad

Traslado

Clase: ‘

|[PARTICULAR
|[PARTICULAR Y OTROS

Codigo: ‘

<] L]

Placa circulacion: ‘ ik

Gravamen a trasladar: ‘800 | |

|[oo1 |

Tomo Asiento Secuenda

Autoridad Judicial:

‘JUZGADO TRANSITO III CIRC. JUD. DE SAN JOSE ‘

Motivo del traslado:

_B

Figura 49
3. El sistema le mostrara todos los gravdmenes que se hayan enviado desde su oficina

para esa placa. Usted debe seleccionar la colisién que le interesa trasladar, y debe
hacer "click" con el mouse sobre la palabra "Seleccionar", en el renglén donde esté
la colisiéon que le interesa. Cuando lo haga, vera como todo el renglon cambia de

color, ademas se completaran los datos de tomo, asiento y secuencia:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Trasladar Gravamen de Transito

3%

Ingrese los datos del gravamen que desea trasladar

Traslado

Clase: [ |[PARTICULAR
cadigo: [ |[PARTICULAR Y OTROS
Placa circulacién: |BHG2(|1 G,
{Resultado: 3 registro(s) ™
Mandamiento Tipo Mandam Niim Expediante Usuario Boleta Colisién Afio Boleta TipoProceso
Seleccionar 2106889 Anotacion 190000620640CT 02/10/2019 --BEBG201- Tramitade RNEP 12121212 000011
Seleccionar 2106891 Anotacion 160001020296CT 03/10/2019 --BEBG201- Tramitade RNEP 23232454 000011

Gravamen a trasladar: [p800 |[00331446 |[p01 | I
Tomo Asiento Secuenda
R
Autoridad Judicial: [JuzGADO CIVIL DE CARTAGO ]

Motivo del traslado:

Figura 50
4. Una vez seleccionada la colision que le interesa, debe cambiar el nombre de la

Autoridad Judicial que aparece automéaticamente debajo de la lista de colisiones, en
el campo "Autoridad Judicial”, y luego debe indicar el motivo por el cual hace el
traslado en el campo "Motivo de traslado™.

5. Seguidamente debe presionar la flecha verde y esperar la respuesta del sistema. Si el
traslado se lleva a cabo adecuadamente, vera el mensaje "Informacion actualizada

correctamente":

g B
Mensaje de pagina web ﬂ

4 l‘_\ Informacién actualizada correctamente

—
Figura 51
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Mandamientos de Bienes Muebles - Trasladar Gravamen de Transito

Ingrese los datos del gravamen que desea trasladar

Traslado.
Clase: | [PARTICULAR
Cédigo: | [PARTICULAR Y OTROS
Placa circulacién: [BBG201 | &,

Resultado: 3 registro(s)

Mandamiento Tipo Mandam Nim Expediente Fec Mandamiento Estado Usuario Boleta Colisién Afio Boleta TipoProceso
Seleccionar 2106885 Anotacion 190000620640CT 02/10/2019 --BBG201- Tramitade RNP 12121212 000011
Seleccionar 2106891 Anotacion 160001020296CI 03/10/2019 --BBG201- Tramitade RNP 23232454 000011

03/10/2019

Gravamen a trasladar: [0800 |[00331446 |[p04 |
Tomo Asiento Secuencia
Autoridad Judicial: |JUZGADO PEMAL DEL IT CIRCUTTO JUDICIAL DE ALAJUELA, SEDE LOS C\|

Traslado de pruebas

Motivo del traslado:

-y

Registro Nacional

Observaciones
Tramitado en el Registro Nacional con las siguientes Citas: Tomo:
0300 Asiento: 00331446 Secuencia: 001 Observaciones: Gravamen

trazladado a JUZGADO PENAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA, SEDE
Ths PETTES =1 AAAIAI0TG AT -30-15 TM

AT dacnatad

Figura 52

Asimismo, vera como se desactiva la flecha verde, para evitar que el mismo registro se envie

dos veces al registro, también visualizard un campo de observaciones con el detalle del
traslado.
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20 REGISTRAR UNA COLISION - BIENES MUEBLES
(OBSOLETO)

20.1SELECCIONAR MODULO COLISIONES

Para ingresar a este modulo se debe hacer click con el Mouse en la etiqueta Colisiones, que

esta dentro del menu de Bienes Muebles:

Ment

#, Bienes Inmuebles

» Consultar

> Registrar

#, Bienes Muebles

Consultar

Registrar

Trasladar Gravamenes

Anotar Colisiones

Levantar Colisiones

Trasladar Colisiones

Modificar Colisiones

Anotar Gravamenes 0L

Levantar Gravamenes OI]

Consulta De Gravamenes

Consultar Vehiculo

Figura 53

En la pantalla Colisiones de Bienes Muebles, en la barra de herramientas el usuario

encontrard los botones que permiten ejecutar las acciones dentro de este formulario.
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Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Figura 54

Los botones de la barra de herramientas son los siguientes:

+]

Nuevo Permite agregar un nuevo registro en la pantalla. Conservando

ciertos datos del ingreso anterior.

@ Imprimir Representa la accion de imprimir la informacion del mandamiento

en pantalla y posteriormente a impresora.

\.**j Limpiar Permite limpiar y mostrar los campos de la pantalla sin datos.

JE Salir Representa la accion de salir de la pantalla.

20.2 ANOTAR UN GRAVAMEN POR COLISION (funcionalidad no se
encuentra activa)

En la pantalla de colisiones se deben llenar todos los datos que aparecen, algunos de los
cuales se llenan de forma automatica, tales como el motivo del gravamen, el codigo de la
oficina y la materia correspondientes al nimero de expediente, el nombre de la oficina y la

fecha actual, como se puede observar en la siguiente imagen:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Celisiones

Motivo:
Tipo de Gravamen:

Fecha de inclusidn:

Tipo:

Clase:

Cadigo:

Placa Circulacidn:
Mamero de boleta

Juez(a) a cargo:

Namero expediente:

Despacho:

Caracteristicas

[Anotacidn ]
|Demanda Tribunal de Ti'

[VEHICULOS [v]
|:| [PARTICULAR v]
|:| [PARTICULAR ¥ OTROS [v]

y
| | LU

Si no hay niimero de boleta, debe poner "NO INDICA" en este campo
[seleccione [v]

e - X

[1UZGADO CIVIL DE CARTAGO |

Estado
| Erwiado LI F

Figura 55

El usuario debe incluir el resto de la informacion: la clase y cddigo del bien mueble (en caso
de gue no sea un vehiculo particular), el numero de placa, el nimero de boleta y el nombre
del juez que tiene a cargo el caso. Este ultimo se obtiene de una lista de seleccidn, por lo

tanto, no es necesario digitar el nombre.

En caso de que no se tenga nimero de boleta, se debe poner "NO INDICA” en ese campo.

También se puede consultar el Propietario Registral antes de enviar el gravamen, presionando

oy
L

el boton en forma de lupa que aparece a la derecha del namero de placa. Podréa ver que

aparece la informacion del propietario en una pantalla adjunta:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del i que desea

Colisiones | Caracteristicas |

2] Propietario Registral - Diglogo de pagina web ®
Motive: -
Tipo de Gravamen: Demanda Tribunal de T]v]
Fecha de inclusién: 14/01/2019 m Derechos del Blen
Tipo: [VErcos Derecho Tipo Identificacion Identificacion Nombre Apellidol Apellido2 Fallecido
Clase: l:l [PARTICOLAR 001 3 112990779 LEONARDO FABIO SANDI LOPEZ
Codigo: l:l [PaRTICULAR Y OTROS ‘
Aceptar

Placa Circulacidn: 331125 e,
Namero de boleta

Si no hay niimero de boleta, debe poner "NO INDICA” en este ca
Juez(a) a cargo: [Selleccione
Namero expedtente: [ ] v

[uzeapo civiL DE caRTAGO ] < >
Estado
Emiado V]

Figura 56

Esto le permitird verificar la informacion de la placa antes de enviar el mandamiento al
Registro Nacional de la Propiedad.

Una vez que se han llenado los datos indicados, se debe presionar el boton en forma de flecha
verde que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.
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Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento gue desea registrar

Celisiones | Caracteristicas

Motivo: [Anotacidn ]

Tipo de Gravamen: |Demanda Tribunalde T i'

Fecha de inclusion: :ﬁ

Tipo: [VEHICULOS [v]

Clase: |:| [pARTICULAR. [~
Codigo: I:l [PARTICULAR ¥ OTROS [v]

Placa Circulacién: | | fir)

urk,,

Nimero de boleta | =
5i no hay nimero de boleta, debe poner "NO INDICA" en este campo

Juez(a) a cargo: |Selecciune il
Nimero expediente: ||_— = - X |
Despacho: [1UZGADO CIVIL DE CARTAGO |
Estado
[Enviado [v] @
Figura 57

Una vez presionado este boton, el gravamen se va directamente para el Registro Nacional de
la Propiedad.

Si la operacidon es exitosa se podra ver en pantalla un mensaje que dice “Informacion
actualizada correctamente”, y vera los datos que devuelve el Registro Nacional de la

Propiedad en la parte inferior de la pantalla:

66



Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos

Colisiones || Caracteristicas

Motivo:

Tipo de Gravamen:

Fecha de inclusion:

[Anotacidn ~]
|Demanda Tribunal de Til

72079 3

Tipo: [vEHICULOS [v]
Clase: |:| [PaRTICULAR [v]
Codigo: I:l [PARTICULRR ¥ OTROS v
Placa Circulacidn: |331 125 | :l-f,.__
Mimero de boleta |123456?890 |
Si no hay nimero de boleta, debe poner "NO INDICA™ en este campo
Juez(a) a cargo: [raMIREZ PEREZ JOHNNY ]
Nimero expediente:  [160000540640CI |
Despacho: [ruzGADO CIvIL DE caRTAGD |
Estado
|Envia|:|u LI Y

Registro Nacional

Estado Usuario Fecha
Confeccion rramirezro 14/1/2019 10:37:26

Tramitado RNP

14/1/2019 10:37:26

ObsenvagioneS e

EEGISTED EXITDSD)

Figura 58

Asimismo, vera como se desactiva la flecha verde, para evitar que el mismo registro se envie

dos veces al Registro.

20.2.1

CONSULTA DE CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Si antes de enviar el mandamiento se desea consultar las caracteristicas del vehiculo, se puede

pasar a la pestafia denominada “Caracteristicas’:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Colisionfs || Caracteristicas |

Motivo: |Ano1aci6n V| ® Anotar O Cancelar

Tipo de Gravamen:

Fecha de inclusidn: 3

Figura 59

Vera la siguiente pantalla:

Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Colisiones || Caracteristicas

Caracteristicas del vehiculo:

Marca: | |

Peso neto: l:l Kgrms Chasis:

Peso bruto: l:l Kgrms Categoria:
Peso vacio: l:l Kgrms Carroceria:
Peso remolgue: l:l Kgrms uUtilizacidon:

| |
| |
| |
| |
| |
Capacidad: | | NumVin: | |
| |
| |
| |
| |
| |

Num cjes: | | Color:
Convertido: | | Traccién:
Longitud: | | Techo:
Aiio de fabricacién: |:| Cabina:
Serie: | | Clase Trib:

Figura 60

Luego de presionar el boton en forma de lupa, podra ver la informacion del vehiculo cargada

en pantalla:
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Mandamientos de Bienes Muebles - Colisiones

Seleccione e ingrese en los campos los datos del mandamiento que desea registrar

Caracteristicas del vehiculo: @\

Marca: |GEO | Estilo: |TRACKER |
Peso neto: Kgrms Chasis: [2CNBJ1BUIMBS22773 |
Peso bruto: Kgrms Categoria: | AUTOMOVIL |
Peso vacio: Kgrms Carroceria: | RURAL |
Peso remolque: Kgrms  Utiizacien: | PARTICULAR |
Capacidad: |5 | Num Vin: | |
Num ejes: | | color [GRIS |
Convertido: | | Traccién: |4-"(4 |
Longitud: | | Techo: | |
Afio de fabricacién: Cabina: | |
Serie: | | Clase Trib: | |

Figura 61

20.3 LEVANTAR UN GRAVAMEN POR COLISION

Para levantar un gravamen por colision, se debe ingresar al menu principal del SREM, Bienes

Muebles - Levantar colisiones, tal y como se muestra en la siguiente figura:
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Mend

#, Bienes Inmuebles

» Consultar

> Registrar

#, Bienes Muebles

Consultar

Registrar

Trasladar Gravamenes

Anotar Colisiones

Levantar Colisiones

Trasladar Colisiones

Modificar Colisiones

Anotar Gravamenes 0L

Levantar Gravamenes Q1]

Consulta De Gravamenes

Consultar Vehiculo

Figura 62

Una vez que ingresa a este modulo, vera una pantalla en la que debe registrar los datos de la

. . . (o,
placa, el juez a cargo y nimero de expediente; luego debe presionar el boton , para
ver todas las colisiones anotadas para ese vehiculo y que correspondan al nimero de

expediente que usted digito, tal y como se muestra en la siguiente figura:
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Levantar colisiones

Oficina: [JUZGADO CIVIL DE CARTAGO ~]
Tipo: [vEHICULDS [~]

Clase: |:||Pmncuuuz [v]

Codigo: [ |[Fermicurer orros I~

Placa Circulacidn:

Juez(a) a [RAMIREZ PEREZ JOHNNY V]

cargo:

M Digite el expediente tal como aparece en el Registro Nacional Fiy

Expediente: |16-000054—0540—CI | Habilitar / Deshabilitar uso obligatorio de guiones

ﬁ‘\

p
(ir

16-000054- 2019-01-14 1970-01-10 JUZGADO CIVIL DE
0640-CI 1234567390 1::37:26.0 10:37:26.0 CARTAGOD

Seleccionar | 000001

Levantar

Figura 63
Note que, sobre el espacio para digitar el nimero de expediente, aparece una

leyenda que dice "Digite aqui el numero de expediente tal y como esta en la pagina del
Registro”. Esto significa que deben verificar primero como esté escrito el nimero de
expediente en el mandamiento del Registro, para copiar ese nimero exactamente igual en el
campo "Expediente” del SREM. Se hace de esta manera para poder traer la colision que le
corresponde al expediente que al despacho le interesa levantar, y evitar que se cometa el
error de levantar alguna colision que no le corresponda a su oficina. Ademas, se le obliga
por defecto a digitar el nimero de expediente en formato con guiones, sin en el Registro
Nacional, el Expediente se encuentra con un formato diferente, por ejemplo, sin algin guion
0 espacio, se debe deshabilitar el formateo con guiones, desmarcando la casilla que dice

“Habilitar/Deshabilitar uso obligatorio de guiones.

Una vez que aparezca la colision registrada para la placa y el expediente digitado, se debe
seleccionar el registro correspondiente a la colisién y cuando ese registro cambie de color,

se debe presionar el boton "Levantar".

En el caso de las colisiones que se anotaron en papel, antes de la existencia del médulo de
Bienes Muebles del SREM, en algunas ocasiones el nimero de expediente quedd mal

digitado en el Registro Nacional de la Propiedad. En estos casos, cuando se seleccione el
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registro y se presione el boton "Levantar"”, el usuario vera un mensaje donde se le indica que

debe digitar el nmero de expediente de forma correcta:

Mensaje de pagina web

. Elndrero de expediente no tiene el formato correcto. Por favor digite
J l el ndmero correcto y presione el boton Aceptar,

'

Figura 64

En estos casos, debe presionar el boton "Aceptar” dentro de ese mensaje. Una vez realizado
esto, vera que en la pantalla de levantamientos aparece un nuevo campo que se llama "Num
Expediente". En este campo debe digitar el nmero Unico del expediente, con los 17 digitos

y presionar el botdn "Aceptar" que aparece a la derecha de ese niumero de expediente:

Levantar colisiones

CONTRAVENCIONAL DECINCIRCUITGJUDICIAL DESAN JOSE

Oficina

Tipo: EX

Clase: SJB  sAMJOSEBUS -

Cédigo: PARTICULAR ¥ OTROS -

Placa Crculocion:

Juez(a) a ACEVEDO MONTES MARLENE -

cargo:

(oW -

Num expediente:  [000000000171C1 | [ Aceptar | <+

JUZGADO CONTRAVENCIONAL ¥ DE MENOR

- Csv- 1995-07-
Seleccionar | 000001 | SIB 000205 10070601 04004544890 14 1997-08-17 |07:20:00 CUANTIA DE ERIERI
Levantar
Figura 65

En ese momento el nimero de expediente correcto se almacenara en la base de datos del

SREM, vy el levantamiento requerido se llevara a cabo en el Registro Nacional de la

Propiedad.
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21 TRASLADAR GRAVAMENES POR COLISION

Esta opcion del menu permite modificar la Autoridad Judicial y el nimero de expediente de

una colision que ya se encuentra en el Registro Nacional de la Propiedad.

Para realizar un traslado debe seguir estos pasos:
6. Ingresar al menu principal del SREM - Bienes Muebles - Trasladar gravAmenes por
colision.
7. Seguidamente debe digitar la placa del vehiculo cuya colision se va a trasladar. Luego
debe presionar el boton con la lupa que dice "ir" y esta a la derecha del nimero de
placa:

Traslado de mandamientos por Colision

Ingrese los datos del gravamen que desea trasladar

Clase: I:l |PARTICULAR v

Caédigo: I:I |PARTICULAR ¥ OTROS ~

Placa Circulacién: [331229] x (irl_, < e—

Autoridad Judicial: [JUZGADO CONTRAVENCIONAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE ]

Motivo del traslado: | |
B

Figura 66
8. El sistema le mostrara todos los mandamientos de colisiones que se hayan enviado

desde su oficina para esa placa. Usted debe seleccionar la colisién que le interesa
trasladar, y debe hacer "click™ con el mouse sobre la palabra "Seleccionar”, en el
renglon donde esté la colision que le interesa. Cuando lo haga, vera como todo el

renglon cambia de color:
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Traslado de mandamientos por Colision

Ingrese los datos del gravamen que desea trasladar

Clase: |:| |PARTICULAR [v]
Cédigo: I:l |PARTICULAR ¥ OTROS [v]
Placa Greiaci: @

ResultaddBgistros

Seleccionar |52 Anctacion 500000030171CI | 08/02/2012 -331125- Tramitado |RNP 12345678 01/01/2010 12:00:00 a.m. |True 000011
Seleccionar |526 Cancelacion S500000000002CI | 08/02/2012 -331125- Tramitado |RNP 123245678 01/01/2010 12:00:00 a.m. |True 000011

Seiecoonar 357 Amotacon  11a3a5550171C1 10/03/ 1012 —sgaiis Tramiedo KNP 025 10/03/1012 120000 2. Tree 000011 |
Seleccionar |562 Cancelacion 1222235550171CI | 10/02/2012 --321125- | Tramitade |RNP 025 10/02/2012 12:00:00 a.m. |True 000011
Seleccionar | 683 Anotacion 114444440171CI | 24/02/2012 --331125- | Trarmitado | RNP 567368787 24/02/2012 12:00:00 a.m. |True 000011
1234567

Autoridad Judicial: ‘JUZGADD CONTRAVENCIONAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE |

Motivo del traslado: ‘ |

Y

-

Figura 67
9. Una vez seleccionada la colisién que le interesa, debe cambiar el nombre de la

Autoridad Judicial que aparece automéaticamente debajo de la lista de colisiones, en
el campo "Autoridad Judicial”, y luego debe indicar el motivo por el cual hace el
traslado en el campo "Motivo de traslado™.

10. Si necesita modificar también el nimero de expediente, para realizar un traslado por
ejecucion de sentencia, por ejemplo, en el campo "Numero Expediente Nuevo" digite

el numero de expediente que debe quedar en la colision. Si_no va a cambiar el

numero de expediente, deje ese campo vacio, para que el sistema utilice el mismo

numero gque ya tiene la colisién en el Reqistro.

11. Seguidamente debe presionar la flecha verde y esperar la respuesta del sistema. Si el
traslado se lleva a cabo adecuadamente, vera el mensaje "Informacion actualizada

correctamente":

Mensaje de p&gina web @

h Informacién actualizada correctamente

O —————
Figura 68
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22 MODIFICAR GRAVAMENES POR COLISION

Por medio de este modulo se pueden modificar los datos de una colisién que ya fue enviada
al Registro: Autoridad Judicial, namero de expediente judicial y numero de boleta. Se cre6
para solucionar el problema que tienen los despachos de Transito cuando se equivocan al

anotar los datos de una colision.

Ahora se pueden modificar los datos erréneos sin tener que levantar la colision y volverla a

anotar con los datos correctos.

Para modificar los datos de una colision se debe:

1. Ingresar al mena principal de SREM - Bienes Muebles - Modificar gravdmenes por
colision.

2. Digitar el nimero de placa del vehiculo correspondiente y presionar el boton con la lupa
que dice "ir".

Modificar Datos de Colisiones

Ingrese los datos del gravamen que desea modificar

Placa de Circulacion: | | | | | .:l—_F;‘
Resultado: 0 Registros \

Autoridad Judicial nueva: |JUZGADO CONTRAVENCIONAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

NUmero boleta nueva: | |

Numero expediente | |
nuevo:

I

Reqistro MNacional _w

Observaciones:

Figura 69
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3. El sistema traera todos los mandamientos de colision que el despacho haya enviado al
Registro, para la placa digitada.

4. Debe seleccionar el mandamiento cuyos datos desea modificar. Para ello debe hacer
"click™ con el mouse sobre la palabra "Seleccionar” que aparece a la izquierda de cada
registro en la lista de colisiones que devuelve el sistema.

5. Enese mome nto se cargaran los datos de la colision seleccionada en los campos de abajo
de la pantalla.

Modificar Datos de Colisiones

Ingrese los datos del gravamen que desea modificar

Placa de Circulacidn: l:l l:l 331125 EF,\

Resultado: 21 Registros

Seleccionar 524 Anotacion 08/02/2012 12:00:00 a.m. S00000030171CI Tramitado --331125- 12345678 01/01/2010 12:00:00 a.m. True
Seleccionar 557 Anotacion 10/02/2012 12:00:00 a.m. 123335550171CI Tramitado --331125- 023 10/02/2012 12:00:00 a.m. True RNP
Seleccionar 633 Anotacion 24/02/2012 12:00:00 a.m. 114444440171CI Tramitado --331125- 567568787 24/02/2012 12:00:00 a.m. True RNP
Seleccionar 701 Anotacion 27/02/2012 12:00:00 a.m. 111111110171CI Tramitado --331125- 563636 27/02/2012 12:00:00 a.m. True RNP
Seleccionar 705 Anotacion 2F/02/2012 12:00:00 a.m. 123333330171CI Tramitado --331125- 43434 27/02/2012 12:00:00 a.m. True RNP
12343

Autoridad Judidal nueva: |JUZGF\DO COMTRAVENCIONAL DEL 1T CIRCUITO JUDICIAL DE 54N JOSE |

Niamero boleta nueva: [587565757

Numero expediente (UL HHRAR T \
nuevo:

I

.\
Registro Nacional h‘

Observaciones:
REGISTRC EXITOSO

Figura 70

6. En los campos "Autoridad Judicial”, "Numero boleta nueva" y "Numero expediente
nuevo", puede digitar los valores que desea modificar. Puede modificar los tres datos, dos
datos o solo alguno de ellos.

7. Una vez que digite los datos a modificar, presione el boton con la flecha verde. Espere
hasta que le aparezca en pantalla el mensaje indicando que el proceso se completd

satisfactoriamente.
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23 ANOTAR GRAVAMENES OIJ

Este mddulo se hizo exclusivamente para la Seccion de Robo de Vehiculos del OlJ, con el
fin de que puedan gravar vehiculos reportados como robados.

Para gravar un vehiculo debe seguir los pasos que se describen a continuacion:

1. Ingrese al menu principal del SREM - Bienes Muebles - Anotar gravamenes OlJ.

2. Digite el nimero de placa correspondiente al vehiculo reportado como robado, y el
namero de expediente judicial que se le asigno a la denuncia.

3. Presione el boton con la flecha verde para enviar el gravamen al Registro Nacional de la
Propiedad, y espere el mensaje de que la operacion se llevé a cabo satisfactoriamente

"Informacion actualizada satisfactoriamente".

Mandamientos de Bienes Muebles - OI]

Ingrese los datos del gravamen que desea registrar

Placa Circulacidn: |M0T | | | |12890? |

Nimero expediente: [13-003213-0042-FE |

Funcionario:

Estado
EnE _p
-

Figura 71
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24 LEVANTAR GRAVAMENES OI]

Este levantamiento de gravamenes se cre6 exclusivamente para la Seccion de Robo de
Vehiculos del Ol1J, con el fin de que puedan levantar gravamenes de vehiculos reportados

como robados.

Para gravar un vehiculo debe seguir los pasos que se describen a continuacion:

1. Ingrese al menu principal del SREM - Bienes Muebles - Levantar gravdmenes OLJ.

2. Digite el numero de placa del vehiculo cuyo gravamen desea levantar, y presione el botdn
con la lupa que dice "ir"

3. Elsistema traera todos los gravamenes que hay en el Registro Nacional de la Propiedad,
asociados con esa placa. Debe hacer "click™ con el mouse sobre el renglon donde esté el
gravamen que desea levantar y luego debe presionar el botdn con la flecha verde.

Mandamientos de Bienes Muebles - OI)

Ingrese los datos del gravamen que desea levantar

Placa de Circulacion: l:l l:l @\.

Gravamen a levantar: I:l l:l l:l

Tomo Asiento Secuencia

Funcionario:

Seleccionar 0800 00067910 001 000001 576141 SECCION DE ROBO DE VEHICULOS 10/10/2012 Ve
leccionar 0200 00067918 001 000001 576141 FROBANDO EL REGISTRO DE UN AUTORIDAD JUBICIAL 5444 15912 122456780

GRAVAMEN

Seleccionar 0800 00067929 001 000001 576141 LROSANDD ELRECISTRO DE UN AUTORIDAD JUBICIAL 59 /04/2012 123456789

- JUZGADO CONTRAVENCIONAL DEL IT CIRCUITO 12-000555-
Seleccionar 0800 00067933 001 oooool 376141 JUDICIAL DE SAM JOSE 09/03/2013 0042-PE

- JUZGADO CONTRAVENCIONAL DEL IT CIRCUITO 13-000987-
Seleccionar 0800 00067937 001 LILILITLNY 376141 JUDICIAL DE SAN JOSE 21/03/2013 0171-C1

Estado
B /
-

Figura 72
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4. Espere hasta que el sistema le envie un mensaje de confirmacion, indicando que el

proceso se completd satisfactoriamente.

25 CONSULTAR GRAVAMEN - BIENES MUEBLES

Para ver un gravamen de Bienes Muebles se debe ingresar a la opcion “Consulta de
Gravamenes”, que se encuentra dentro del modulo de Bienes Muebles:
Mend
#, Bienes Inmuebles
» Consultar

> Registrar

#, Bienes Muebles

Consultar

Registrar

Trasladar Gravamenes

Anotar Colisiones

Levantar Colisiones

Trasladar Colisiones

Modificar Colisiones

Anotar Gravamenes 0L

Levantar Gravamenes 011

Consulta De Gravamenes

Consultar Vehiculo

Figura 73
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Podra ver la siguiente pantalla:

Consultar Gravamen - Muebles

Tomo Asiento Secuencia

Resultado de Consulta

oNs

Bien del Gravamen

Partes del Gravamen

Figura 74

Aqui debe digitar el tomo, asiento y secuencia del gravamen que desea consultar, y luego

presionar el boton que tiene la lupa g Luego de esperar unos segundos vera la informacion

asociada con el gravamen en el Registro:

Consultar Gravamen - Muebles

Tomo Asiento Secuencia

0800 | 00026249 | [o01

Resultado de Consulta

QN |
0800 00026949 001 DEMANDA CIVIL 23/08/2010 Colones 1000000000.00 CANCELADO null

Bien del Gravamen

001 VEHICULOS PARTICULAR PARTICULAR Y OTROS 331125 0

Figura 75
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26 CONSULTAR VEHICULO - BIENES MUEBLES

Para consultar las caracteristicas de un vehiculo por diferentes criterios, debe ingresar a la

opcion “Consultar Vehiculo” del menu principal:
Mend

#, Bienes Inmuebles

» Consultar

» Registrar

#, Bienes Muebles

Consultar

Registrar

Trasladar Gravamenes

Anotar Colisiones

Levantar Colisiones

Trasladar Colisiones

Modificar Colisiones

Anotar Gravamenes OI1

Levantar Gravamenes QI

Consulta De Gravamenes

Consultar Vehiculo

Figura 76
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Luego de seleccionar esa opcidn podra ver la siguiente pantalla:

Consultar Vehiculo

Tipa:

Clase:

| PARTICULAR |
Cadigo:

| PARTICULAR Y OTROS w|

) Nomero de placa |

) Mimero de chasis

) Ndmero de motor

|
|
0 Mimera de vin |
|

) Numero de serie

Resultado de Consulta

oyt

Figura 77

Aqui se debe seleccionar primero el tipo de consulta que se va a realizar, es decir, por nimero
de placa, por nimero de chasis, por namero de motor, por nimero de VIN o por numero de

serie. Una vez seleccionado el tipo de consulta, se activaran los campos correspondientes

para que se digiten los valores necesarios, luego se debe presionar el boton con la lupa |§§

para obtener el resultado. Vera una pantalla como la siguiente:

Consultar Vehiculo
Tipo:

Clase:

[ParTICULAR v|
Cédigo:

[ParTICULAR ¥ OTROS v

O Nimera de placa |:|
O Nimero de chasis |:|
O Namero de motor I:l
@ Nimero de vin
Onmerodesere [ ]

Resultado de Consulta

[ERS]ec]

TipoBien ClaseBien CodigoBien Bien Tomolnscripcion Asientolnscripcion Secuencialnscripcion Fechalnscripcion ValorHacienda ValorContrato EstadoActual LIET

VEHICULOS 574161 0012 00249199 001 20/12/2004 1550000.00 1750000.00 INSCRITO  PARTICI

Figura 78
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27 TRASLADAR UN GRAVAMEN

El SREM permite realizar traslados de gravamenes. Para hacerlo debe seguir los pasos que

se indican a continuacién.

27.1 TRASLADAR UN GRAVAMEN DE BIENES MUEBLES

Para realizar este tipo de traslados, debe cerciorarse de que el gravamen se haya anotado a

través del SREM, es decir, que tenga tomo 800. De lo contrario no podra realizar el traslado:
1. Primero debe ingresar a la opcion "Trasladar gravdmenes", en el menu principal del

SREM.

Digite el numero de expediente.

Presione el boton que dice "Ir" (el que tiene una lupa).

Seleccione el registro correspondiente al mandamiento que desea trasladar.

Vera como se llenan automaticamente los campos de Tomo, Asiento y Secuencia.

Seleccione el nombre del despacho hacia donde se va a trasladar el gravamen.

Digite el motivo por el cual se va a realizar el traslado.

Presione el boton con la flecha verde.

© 0 N o g bk~ DN

Si el proceso se ejecuta bien vera un mensaje que dice "Informacion actualizada
correctamente”, y verd los datos del traslado en el espacio de Observaciones del
mandamiento correspondiente.

10. Puede consultar en la pagina del Registro si desea verificar el traslado.

11. Presione el boton de salir (el que tiene la puerta), o nuevo si desea realizar otro

traslado (el que tiene el simbolo "+" de color verde).

NOTA: Solamente se pueden trasladar gravamenes con tomo 800. Lo que no tenga este
tomo debe manejarse en papel.
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Mimero de expediente: SF,'\

Resultado: iregistros

Selecconar 1137 Anotacon _ 1z0000a00171¢1_10/10/2012 __—pssive-o01 amtado kv _owwos

Gravamen a trasladar: l:l l:l l:l

Tomo Asiento Secuencia

Tipo:

Clase: ]

Cadigo: 1

pca .

Autoridad Judicial: ‘JUZGADO CONTRAVENCIONAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE |

Motivo del traslado: ‘setraslada por incompetencia ‘

-

Figura 79

27.2 TRASLADAR UN GRAVAMEN POR COLISION

Para realizar el traslado de una colision, la misma debe estar inscrita en el Registro Nacional
de la Propiedad. Si desea ejecutar este proceso siga los pasos que se describen a continuacion:

1. Ingresar a la opcién "Trasladar gravamenes por colision™, en el mena principal del
SREM.

2. Digite los datos de la placa del vehiculo.

3. Presione el boton que dice "Ir" (el que tiene una lupa).

4. Seleccione el registro correspondiente a la colision que desea trasladar.
12. Seleccione el nombre del despacho hacia donde se va a trasladar la colision.
13. Digite el motivo por el cual se va a realizar el traslado.

5. Presione el botdn con la flecha verde.

6. Si el proceso se ejecuta bien verd un mensaje que dice "Informacién actualizada
correctamente”, y verd los datos del traslado en el espacio de Observaciones del

mandamiento correspondiente.
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Con estos pasos se actualizara la Autoridad Judicial del gravamen en el Registro Nacional de
la Propiedad. Sin embargo, en el SREM solo cambiara el campo de observaciones del
mandamiento. Esto se debe a que no se puede cambiar la Autoridad Judicial en nuestro
sistema, ya que cada mandamiento esta asociado a una oficina y a un juez dentro de esa
oficina.

Si cambiéaramos la oficina en el SREM habria que modificar el juez también, esto provocaria
que el mandamiento aparezca como realizado por el nuevo juez de la nueva oficina, situacién

gue no es correcta.

Por esta razon solamente se agregd un detalle en el campo de observaciones, en donde se
indica la oficina a la cual se trasladd el gravamen, el usuario que realizé el traslado, y la fecha

y hora en que se realizo.

Clase: PARTICULAR -

Codigo: PARTICULAR Y OTROS -
Placa Circulacidn: 1331125

Resultad@8gistros

o

Tipo Fec Boleta

Mandamiento

Nim Expediente

Bien Estado Alfio Boleta

Mandam Mandamiento Colisién

Seleccionar | 524 Anctacion S500000030171CT | 08/02/2012 _3-31125_ Tramitado | RNP 12245678 21’_{101;2010 12:00:00 True 000011
Seleccionar | 526 Cancelacion |500000000003C1 |08/02/2012 -3-31125_ Tramitado | RNP 12345678 :1:_‘01;2010 12:00:00 True 000011
Seleccionar 557 Anotacion 123335550171C1 10/02/2012 ;31125_ Tramitado RNP 023 ;ﬂ:'ﬂlfmll 12 True ‘oooo011
Seleccionar | 562 Cancelacion |123335550171C1 | 10/02/2012 sa11z5. |Tramitado | RNP 025 ;0::‘02”2012 12:00:00 e |ooooin
Seleccionar | 683 Anotacion 11444444017 1C1 | 24/02/2012 -3-31125_ Tramitado | RNF 5673568787 24’_":‘02;2012 12:00:00 True 000011
12343

Autoridad Judicial: |JUZGADO CONTRAVENCIONAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE |

Motivo del traslado: |Se traslada por incompetencia |

Figura 80
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28 CATALOGOS

Este modulo permitird a los usuarios autorizados de la oficina 0122 - Direccion de
Tecnologias de Informacion, dar mantenimiento a los catalogos de Estados, Oficinas, Tipos

de Identificacion y Tipos de Procesos, utilizados en el sistema.

El catdlogo de Funcionarios, puede ser administrado por el coordinador de cada oficina

correspondiente.

La funcionalidad de los botones de Guardar, Eliminar y Limpiar, tienen el mismo
comportamiento en todos los mantenimientos de los catalogos, los cuales se explican a

continuacion:

m.
Boton , una vez que se haya digitado los datos requeridos segun el catadlogo

correspondiente, presione este boton para guardar el nuevo registro.

5
Botdn :5_-, primero debe seleccionar el registro a eliminar y presionar este botén, si el
registro indicado ya esta siendo utilizado en el sistema no permitira eliminarlo, se mostraréa

un mensaje indicando esta situacion.

Boton @ este botdn al ser presionado limpiara los campos para digitar un nuevo registro,
en los catalogos en que se permite se va a generar automaticamente el valor siguiente de

Identificacion.
29 REPORTES

Esta seccion ofrece un reporte para la obtencion de la cantidad de anotaciones y
levantamientos, que suelen requerir las oficinas a inicios de cada mes. Puede consultar cémo
utilizar los distintos filtros que ofrece el reporte y cdmo generarlo, haciendo doble clic en el

siguiente icono, para visualizar el manual correspondiente:

86



SRER M

Manual del Usuario - Sistema Registro Electrénico de Mandamientos s

3

Manual de Usuario -
Reporte SREM.pdf

30 BITACORA

Utilizando este modulo se puede consultar la bitacora, el usuario tendrd la facilidad de
seleccionar el reporte e indicar una serie de parametros, segun la necesidad de consulta que
tenga. Ademas, el modulo permite imprimir el resultado de una consulta,
La Bitacora se genera de acuerdo con los movimientos que los usuarios realizan en el sistema
y que se almacenan en la base de datos, a saber: Inclusiones, Modificaciones y Eliminaciones.
Segun el reporte y los criterios de busqueda seleccionados asi se desplegaran los datos de
acuerdo con la necesidad por lo cual se muestran las siguientes opciones:

e Transaccion por Usuario.

e Transaccion General.

e Transaccion por Opcién.

e Transaccion por Referencia.

Ademas, puede especificar un usuario en particular. Esta bitacora crece en una cantidad muy
importante de registros, ya que como se menciond se registran todos los movimientos que de
una u otra manera afectan la base de datos, en este sentido se puede indicar un rango de fechas

para cortar el grupo de datos a consultar.

Una vez indicados los parametros de busqueda presione el botén Ver Informe y se mostrara

una consulta como la que se visualiza en la siguiente figura 53:
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Usuario  [mmoraro | FECHA_INICIO (g1 {a1/2009 it Ver informe

PRl s e 0 @SB A e -
SREM -P1 PODER JUDICIAL
Seguridad

Fecha de repaorte:
Hora del reporte:
Usuario:  PODER-]

Consulta de Transacciones
Del 01/01/2009 al 05/05/2009

Usuario: mmoraro

Ope. : 304 { Crear Mandamiento }

Acc.: Guardar (103 Bienesinmuebles aspx --= Motivo: 1 TipoProcesa: 22 MumeroExpediente: 553355553555CA 1300172009 03:49:40
handamiertosServicio FechaResolucion: 010172008 Juez: 2 Bienes. Provincia SAN JOSE
MumeroFinca: 14360 Derecho: O Estados. Estado: Confeccidn
Usuario: mimoraro Fechs: 13001/2009 03:44:57 pan.

Acc.: Guardar (103 ) Bienesinmuebles aspy --= Maotivo: 1 TipoProceso: 22 MumeroExpediente: $55555555555CA | 131012003 0350013
handamiertosServicio FechaResolucion: 01./01/2009 Juez: 2 Bienes. Provincia: SAMN JOSE

MumeroFinca: 14360 Derecho: 0 Estados. Estado: Confeccidn
Usuario: mmoraro Fecha: 13001/2009 03:44:57 pan.

Acc.: Guardar (103 ) Bienesinmuebles aspy --= Motivo: 1 TipoProceso: 22 MumeroExpedierte; BEGEEECEEEEECA 1300172009 03:56:31
MandamiertosServicio FechaResolucion: 058/01/2008 Juez: 2 Bienes. Provincia SAM JOSE
MumeroFinca: 14360 Derecho: 0 Estados. Estado: Confeccidn
Uzuario: mmoraro Fecha: 13001/2009 03:56:27 p.am.

Figura 81

En la columna de Evento se indica el tipo de movimiento que se realiza: guardar, eliminar

o modificar.

31 POLITICAS PARA EL USO DEL SREM

1. Para acceder el sistema, el usuario debe contar con las credenciales necesarias.

2. Una vez enviado y tramitado el mandamiento en el Registro Pablico, no podra ser
modificado ni eliminado.

3. Mientras el mandamiento no haya sido enviado y tramitado podra ser eliminado
solamente por el usuario que lo confecciond y el coordinador.

4. Elusuario debe estar asociado a la oficina correspondiente en el médulo de seguridad.

5. El sistema esta disefiado para que el auxiliar judicial confeccione el mandamiento, el
asistente judicial lo autorice y el juez lo envie al Registro Publico, si el despacho

decide modificar estos roles quedara bajo su decision y responsabilidad.
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El sistema emitird un mensaje de alerta al usuario cuando el demandado no coincide
con el propietario registral, es responsabilidad del usuario si decide continuar o0 no
con la elaboracion del mandamiento.

Es responsabilidad del despacho verificar el pago de enteros de registro antes de dar
tramite al mandamiento.

Si una propiedad no existe en el Registro Nacional de la Propiedad el mandamiento
no debe aplicarse.

La eliminacidn podréa darse solamente si el usuario tiene los permisos necesarios para
esta actividad.

Si la oficina no cuenta con el Sistema Gestion de Despachos 0 SIAGPJ no sera posible
establecer la interfaz entre éste y el SREM para la carga de informacion de las partes
del expediente, por lo tanto, los usuarios deberan incluir la informacion paso a paso
en el SREM.

Verificar las limitaciones del bien a embargar es responsabilidad del despacho.
Verificar que el propietario registral no haya fallecido es responsabilidad del
despacho.

Se recomienda que el monto por el cual se realiza la anotacion incluya el 50% de ley,
sin embargo, es decisién del despacho si se incluye o no.

La Demanda Ordinaria no requiere Pretension.
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32 DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL SREM

Acta N° 031 del 31 de Marzo del 2009,

ARTICULO LXXXVI

El licenciado Alfredo Jones Leon, Director Ejecutivo, en correo
electronico recibido el 23 de marzo en curso, manifestd que gracias al esfuerzo
del personal del Departamento de Tecnologia de la Informacién y del Registro
Nacional, fue posible concluir con éxito el Sistema Registro Electronico de
Mandamientos y su correspondiente interconexion, con el fin de facilitar los
servicios que se brinda a los usuarios del sistema judicial y a su vez satisfacer
los intereses que tanto el Poder Judicial cuanto el Registro Nacional tienen en
esta materia. Inicialmente el uso del Sistema Registro Electrénico de
Mandamientos tramitara la anotacion y levantamiento de gravamenes cuya
informacién de los bienes se encuentre digitalizada.

Este sistema viene a sustituir el actual que utilizan los Jueces de Transito
y del Juzgado de Cobro, que no ofrece mayor seguridad y cuyo uso se torna un
tanto engorroso por la forma en que se accede.

Para el uso de este nuevo sistema, cada usuario (personal de los
despachos judiciales) que requiera utilizar el Sistema Registro Electrénico de
Mandamientos, debera solicitar por ahora al Departamento de Tecnologia de la
Informacion las credenciales de acceso al sistema (usuario y clave de acceso).
Tendran acceso al sistema los servidores que cada juez coordinador bajo su
responsabilidad defina. El uso del cédigo de usuario y palabra de acceso, es
completamente confidencial y de entera responsabilidad de la persona a quien

se le otorg0. Es responsabilidad del juez coordinador del despacho judicial o de
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quién designe, comunicar al encargado de seguridad del sistema, cuando un
servidor se traslada de oficina o deja de laborar para el despacho o el Poder
Judicial.

Igualmente, el servidor que anote un gravamen utilizando el Sistema de
Registro Electrdnico de Mandamientos, debera previamente verificar el pago de
los derechos de registro, asumiendo las responsabilidades del caso en caso de
no hacerlo y se anote un gravamen sin el pago de esos derechos.

A este tenor, es responsabilidad del servidor que efectia la anotacion o
levantamiento, el asegurar que la informacién que se ingresa en el sistema es
correctay atender las prevenciones que este realiza mediante mensajes de alerta,
con el fin de evitar la ocurrencia de irregularidades en la aplicacion del
mandamiento. En caso de cometer algun error en la confeccion de
mandamientos, estos podran ser modificados, siempre y cuando no hayan sido
aplicados por el Registro Nacional. De lo contrario, debera aplicarse un
mandamiento de cancelacion y otro con la informacion correcta, de tal forma
que se produzca la reversion correspondiente.

Agrega el licenciado Jones Ledn que serd responsabilidad del Poder
Judicial el contenido de la informacion que remitan los servidores judiciales al
Registro Nacional de la Propiedad, garantizando que todo movimiento dentro
del Sistema, quede debidamente almacenado en una bitacora de eventos a cargo
del Departamento de Tecnologia de Informacion, de manera que facilite las
pistas de auditoria en caso necesario, las que facilitara al Registro Nacional de
la Propiedad, cuando asi lo requiera y comunicar al Registro cualquier cambio
técnico que se realice en los equipos de codmputo, utilizados para el intercambio
de informacion, con el fin de procurar el correcto funcionamiento del servicio.
De igual manera actuard el Registro Nacional en este Gltimo aspecto y de

facilitar las pistas de auditoria que requiera el Poder Judicial.

91



SRER m

Manual del Usuario - Sistema Registro Electronico de Mandamientos i .

Finaliza don Alfredo manifestando que ya el sistema
estda debidamente probado, por lo que propone que se
autorice su uso a partir del 16 de abril proximo y asi se

comunique a la Direccién General del Registro Nacional.
Se dispuso: 1) Tener por hechas las manifestaciones del licenciado Alfredo Jones
Ledn. 2) Autorizar el uso del Sistema Registro Electronico de Mandamientos con el
Registro Nacional, partir del 16 de abril en curso. Es entendido que se debera capacitar
debidamente a los usuarios del citado Sistema.
La Direccion Ejecutiva, la Auditoria Judicial, el Departamento de Tecnologia
de la Informacion y la Seccion de Telematica, tomaran nota para lo que a cada uno

corresponda. Se declara acuerdo firme.
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33 REGLAMENTO DE USO PARA EL SREM

Publicada en Boletin Judicial N° 82 del 29 de abril de 2010

CIRCULAR N°41-2011

Asunto: Reglamento del Uso del Sistema de Registro
Electronico de Mandamientos (SREM).-

A LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAIS
SE LES HACE SABER QUE:

La Corte Plena, en sesion N° 7-11, del 14 de marzo de 2011, articulo XV1I1, aprobo el

siguiente reglamento:

“REGLAMENTO DE USO DEL SISTEMA DE REGISTRO
ELECTRONICO DE MANDAMIENTOS (SREM)

Articulo 1.- Definicidn: El Sistema de Registro Electronico de Mandamientos
permite anotar y levantar gravamenes de los bienes muebles e inmuebles que se
encuentran digitalizados en el Registro Nacional de la Propiedad. EI mismo es de
acatamiento obligatorio para todos los servidores judiciales que en el ejercicio de
sus funciones deban utilizarlo.

Articulo 2.- Esquema de seguridad: El Sistema cuenta con todo un riguroso
esquema de seguridad, en donde cada movimiento que hace el usuario queda
registrado en una bitacora. El sistema tiene tres tipos de perfiles, el usuario que
registra, el que revisa, modifica y autoriza los mandamientos, y el que revisa y
envia el mandamiento.

Articulo 3.- Responsabilidad: Es responsabilidad de la persona a quien se le
otorgo el uso del codigo de usuario y la palabra de acceso al Sistema, velar para
que terceros no tengan acceso a ella y cambiarla con regularidad, ya que las
mismas son de uso confidencial.

Es responsabilidad del usuario que efectlia la anotacién o levantamiento, asegurar
que la informacion que se ingresa en el sistema es correcta, por lo que debe atender
las prevenciones que éste le realice mediante mensajes de alerta por
inconvenientes en la aplicacion del Sistema, con el fin de evitar la ocurrencia de
irregularidades en la aplicacion del mandamiento.

El incumplimiento a estas disposiciones dard motivo para tramitar el
correspondiente procedimiento disciplinario de conformidad con la Ley Organica
del Poder Judicial.
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Articulo 4.- Tramite para solicitar y desactivar la clave de acceso: En el caso
de usuarios nuevos, La Coordinacion del despacho remitirda a la Direccion
Ejecutiva o a la Administracion Regional que corresponda, la plantilla de solicitud
de usuario, mediante correo electronico, fax o entrega personal del documento
con la informacion requerida del nuevo usuario.

La Coordinacion del Despacho debe solicitar la desactivacion del usuario a la
Direccidn Ejecutiva o a la Administracion Regional, cuando un servidor suspende
la relacién laboral temporalmente por permisos, vacaciones, incapacidades,
traslado de oficina, etc. El juez o jueza es el responsable de solicitar la
desactivacion.

Articulo 5.- Enteros de Registro: Corresponde al despacho verificar el pago de
enteros de registro antes de dar tramite a cada mandamiento, por lo que el servidor
que anote un gravamen utilizando el Sistema de Registro Electrénico de
Mandamientos, debera previamente verificar el respectivo pago, por medio del
aporte fisico o via electrénica del comprobante que efectle la parte interesada. Se
deberd aportar un entero por expediente.

En caso de que no se aporte el comprobante de pago de derechos correspondiente,
el servidor judicial asumira la responsabilidad del caso.

Articulo 6.- Manual del Usuario y Uso del Sistema: El tramite de registro y
envio electronico de los mandamientos emitidos por los despachos judiciales, en
aplicacion del presente Sistema, se hard conforme al "Manual de Usuario del
Sistema de Registro Electronico de Mandamientos”, establecido por el
Departamento de Tecnologia de Informacidn, el cual establece detalladamente el
proceso de tramite a seguir para efectuar los movimientos electronicos.

La Direccion Ejecutiva emitira mediante circular los procedimientos sobre el uso
del Sistema.

Articulo 7.- Infracciones: Las infracciones al presente Reglamento o el uso
incorrecto del Sistema seran sancionadas de conformidad con las disposiciones de
la Ley Organica del Poder Judicial y del correspondiente ordenamiento juridico
administrativo, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales en que
pudiere haber incurrido el servidor responsable.

Articulo 8.- Este reglamento entra en vigencia a partir de su publicacion.”

San José, 5 de abril de 2011

Licda. Silvia Navarro Romanini
Secretaria General
Corte Suprema de Justicia

Ref.: 1441-11
Ashley
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Circular de Secretaria de la Corte N° 087 - 2016
Fecha del documento: 01 de Junio del 2016
Deja sin efecto: Circular de Secretaria de la Corte 142 del afio 2009

Es documento origen de: Circular de Secretaria de la Corte 049 del afio 2024
Es documento origen de: Circular de Secretaria de la Corte 257 del afio 2024

Documentos citados: Actas - Circulares y Avisos

Publicada en SECRETARIA GENERAL DE LA
CORTE N°087 del 1 de junio del 2016

CIRCULAR No. 87-2016

Asunto: 1) Dejar sin efecto las circulares N° 142-2009 de Consejo Superior, y
128-14 de la Direccion Ejecutiva. 2) Modificacion en el proceso para realizar anotaciones
y cancelacion de gravamenes en bienes inscritos ante el Registro Nacional, por medio
del “Sistema de Registro Electrénico de Mandamientos (SREM)”

A LAS DESPACHOS JUDICIALES QUE UTILIZAN EL SISTEMA DE REGISTRO
ELECTRONICO DE MANDAMIENTOS (SREM)

SE LES HACE SABER QUE:

El Consejo Superior del Poder Judicial en sesion No. 3-16 celebrada el 12 de enero de
2016, articulo LXXIX, dispuso acoger las recomendaciones realizadas por la Direccion
Juridica del Poder Judicial, referente al proceso para realizar anotaciones y cancelacion
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de gravamenes en bienes inscritos ante el Registro Nacional, por medio del “Sistema de
Registro Electrénico de Mandamientos (SREM)”, dentro de las que destacan:

1) Dejar sin efecto la circular N° 142-2009 sobre “Anotacién y cancelacion de
gravamenes en bienes inscritos ante el Registro Nacional”, dictada por el Consejo
Superior, en sesion N° 102-09 celebrada el 10 de noviembre del 2009, articulo LXXIX,
asi como la circular N° 128-14 de la Direccion Ejecutiva, sobre “El uso del Sistema del
Registro Electrénico de Mandamientos (SREM) de fecha 28 de noviembre de 2014”.

2) Delegar por parte de los Jueces y Juezas en la persona coordinadora judicial la tarea
relativa al envio de anotacién de demandas, decretos de embargo y levantamiento de
anotaciones, en el Sistema de Registro Electrénico de Mandamientos (SREM),
creandose en los coordinadores para estos fines el perfil de Técnica o Técnico Judicial
de anotaciones del SREM.

3) En este sentido, modificar el Manual de Uso para el Sistema de Registro Electronico
de Mandamientos, elaborado por la Direccion de Tecnologia de la Informacién, con el fin
de implantar el perfil citado, y asignarle la funcién de ejecucion del mandamiento, el cual
se realizara una vez decretado el embargo o levantamiento, mediante resolucién judicial
dictada por el Juez o Jueza. Lo anterior sin exonerar de responsabilidad a la persona
juzgadora, de verificar la correcta ejecucion de anotacion o levantamiento de un
gravamen que dentro de un proceso judicial haya ordenado.

4) Esta variacion no contradice lo establecido en la normativa propia de esta materia,
ademas de estar conforme con el manual descriptivo de puestos el cual dispone entre
las tareas la de ejecutar labores técnicas y administrativas, relacionadas con la funciéon
jurisdiccional del despacho en el que se ubica, sin que lo anterior implique una
exoneracion de la responsabilidad que tiene la persona juzgadora, de velar por una
correcta ejecucion de su decision jurisdiccional.
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San José, 1 de junio de 2016.

Licda. Silvia Navarro Romanini

Secretaria General

Corte Suprema de Justicia

Ref.: 4820-2011.

Randy Rivera Rodriguez.

Es copiafiel del original - Tomado del Nexus PJ el: 06-02-2025 13:13:04.

97



