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Fecha: 12 de julio, 2000 
De: Fiscalía General de la República 
Para: Fiscales Adjuntos, Fiscales y Fiscales Auxiliares de todo el país. 
Asunto:  

� REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES 

POR MEDIOS ELECTRÓNICOS 

 
 

DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 1, 13, 14 Y 25  
DE LA LEY ORGANICA DEL MINISTERIO PUBLICO, SE PONEN EN CONOCIMIENTO  

DE LOS Y LAS FISCALES LAS SIGUIENTES DIRECTRICES 
 

Se reitera la Circular N°36-2000, en la cual se crea el 
Reglamento de Notificaciones y Comuniciones por 
Medios Electrónicos, el cual regirá para los despachos 
del Poder Judicial de los circuitos Primero y Segundo de 
San José. En el mismo se autoriza a las oficinas 
administrativas para que realicen sus comunicaciones 
mediante correo electrónico. Dicho reglamento fue 
publicado en  el Boletín Judicial N°116, del viernes 16 de 
junio del 2000. 

“CIRCULAR No. 36-2000. ASUNTO: Reglamento de 
Notificaciones y Comunicaciones por Medios 
Electrónicos”. A LAS AUTORIDADES JUDICIALES 
DEL PAÍS, INSTITUCIONES, ABOGADOS Y 
PÚBLICO EN GENERAL, SE LES HACE SABER 
QUE: La Corte Plena en sesión N° 15-2000 celebrada el 
3 de abril del 2000, artículo IV, aprobó el “Reglamento 
de Notificaciones por Medios Electrónicos”, a ejecutar 
en los despachos del Poder Judicial del Primer y del 
Segundo Circuito Judicial de San José, asimismo, en 
sesión N° 19-2000 celebrada el 15 de mayo del 2000, 
artículo XV, acordó ampliar las disposiciones de ese 
Reglamento, en el sentido que se autoriza a las Oficinas 
Administrativas para que remitan sus notificaciones y 
comunicaciones mediante correo electrónico.  El texto 
del Reglamento con la adición indicada dice: 

REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES 
Y COMUNICACIONES POR MEDIOS 

ELECTRÓNICOS 
 

Artículo 1.-  Se autoriza a los Tribunales de Justicia del I 
y II Circuitos Judiciales de San José, para notificar 
resoluciones judiciales por medios electrónicos. 

Artículo 2.-  Todos los días y horas son hábiles para 
practicar notificaciones por medios electrónicos. 

Artículo 3.-  Firmada la resolución, ésta será almacenada 
en el directorio que cada despacho determine, de donde 
se pasará al Módulo de notificaciones en el cual se 
realizará el desglose y el respectivo envío.  Si fuera del 
caso, en la resolución judicial se deberá señalar, que las 
copias de los escritos y documentos presentados por las 
partes, quedan a disposición del notificando (a) en el 
despacho judicial respectivo. 

Artículo 4.-  El notificando se tendrá por notificado a 
partir del día siguiente del envío de la comunicación, es 
decir, en el momento en que el funcionario o el auxiliar 
judicial designado, pulse la opción de envío en el sistema  
y quede registrada en el buzón de la oficina, despacho o 
parte que se notifica. 

Artículo 5.- Comprobada en la pantalla la práctica de la 
notificación, se llenará el acta de la diligencia, la cual 
deberá contener la hora y la fecha en que se realizó la 
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notificación, el nombre de la oficina, el despacho o la 
parte notificada, la indicación expresa de haberse 
practicado la notificación por medio electrónico, la 
identificación de la resolución notificada (número, hora y 
fecha), así como el órgano judicial que la emitió, el 
nombre, el puesto y la firma del funcionario o servidor 
que la envió electrónicamente. 

Artículo 6.-  En los despachos receptores, se designará a 
un auxiliar judicial como responsable de revisar no 
menos de dos veces por audiencia, el módulo de consulta 
del Sistema de Envío Electrónico de Notificaciones.  Ese 
servidor deberá imprimir las notificaciones que se hayan 
recibido electrónicamente, distribuirlas y comunicar su 
ingreso a los funcionarios responsables de atender el 
respectivo asunto.  Además, deberá llevar un registro 
diario de las notificaciones electrónicas que se reciban. 

Artículo 7.-  Si por error se enviare una notificación 
electrónica a un destinatario que no corresponde, éste 
comunicará de inmediato tal situación al despacho 
judicial de origen, para que lo enmiende  y proceda a 
remitir la notificación electrónica a la oficina correcta.  A 
partir de ese momento, se tendrá por efectuada la 
notificación. 

Artículo 8.-  En caso de que el contenido de la 
resolución notificada electrónicamente esté incompleto, 
el despacho o la parte notificada, deberá comunicarlo por 
la vía telefónica dentro de las cuatro horas hábiles 
siguientes al recibo de la notificación, al despacho 
judicial de origen, el que dejará constancia de lo anterior 
y procederá conforme a derecho. 

Artículo 9.-  Si el proceso de transmisión en el despacho 

judicial se interrumpe por cualquier motivo, cuando éste 
se restablezca, el servidor judicial encargado de efectuar 
la notificación electrónica, deberá verificar en la pantalla 
cuáles notificaciones no fueron transmitidas, para 
proceder de inmediato a realizar su transmisión. 

Artículo 10.-  En caso de que el Sistema de Envío 
Electrónico de Notificaciones se interrumpa por más de 
una audiencia, el Juez determinará si la notificación debe 
realizarse en el lugar señalado por la parte con tal de no 
irrogar indefensión. 

Artículo 11.-  Las oficinas o despachos judiciales 
deberán dar aviso al Departamento de Informática o al 
Administrador del respectivo Circuito Judicial, tan pronto 
como se detecten fallas en la infraestructura tecnológica 
que soporta el Sistema de Envío de Notificaciones. 

Artículo 12.-  El Departamento de Informática o, en su 
caso, el Administrador del correspondiente Circuito 
Judicial, será responsable del buen estado de 
funcionamiento del Sistema de Envío Electrónico de 
Notificaciones. 

Artículo 13.- Se autoriza a las Oficinas Administrativas 
para que remitan sus notificaciones y comunicaciones 
mediante correo electrónico. 

Artículo 14.-  En lo no previsto por este reglamento, se 
aplicará lo dispuesto en el respectivo Manual de 
Procedimientos, así como también, lo que acuerde la 
Corte Plena. 

Artículo 15.-  Este reglamento rige a partir de su 
publicación en el Boletín Judicial.” San José, 7 de junio 
del 2000. 

 

LAS ANTERIORES INSTRUCCIONES DEBEN SER ACATADAS DE INMEDIATO, A EFECTO DE CREAR Y 
MANTENER LA UNIDAD DE ACCION E INTERPRETACION DE LAS LEYES EN EL MINISTERIO PUBLICO. 

LOS FISCALES ADJUNTOS DEBERAN VELAR PARA QUE LAS MISMAS SEAN CONOCIDAS Y APLICADAS 
POR LOS FISCALES ADSCRITOS A SU FISCALIA. 

 

 

 Lic. Carlos Arias Núñez 
  FISCAL GENERAL DE LA REPÚBLICA 
  MINISTERIO PUBLICO, C.R. 
 
 
 
cc:  Depto. Planificación, Sección Estadística 


