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DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 1, 13, 14 Y 
25 DE LA LEY ORGANICA DEL MINISTERIO PUBLICO, 
SE PONEN EN CONOCIMIENTO DE LOS Y LAS 
FISCALES LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES DEL 
FISCAL GENERAL, LAS CUALES DEBEN SER 
ACATADAS DE INMEDIATO, A EFECTO DE CREAR Y 
MANTENER LA UNIDAD DE ACCION E 
INTERPRETACION DE LAS LEYES EN EL MINISTERIO 
PUBLICO. LOS FISCALES ADJUNTOS DEBERAN 
VELAR PARA QUE LAS MISMAS SEAN CONOCIDAS Y 
APLICADAS POR LOS FISCALES ADSCRITOS A SU 
FISCALIA. 
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2003    

Se ponen en conocimiento de los representantes del Ministerio Público la siguiente 
circular de la Secretaría General de la Corte, para los efectos legales 
correspondientes: 
 

� Normas prácticas para el trámite de comisiones para notificar 

CIRCULAR N° 28-2003. Asuntos:  A) Normas prácticas para el trámite de las 
comisiones para notificar. B) Consulta telefónica.-  A todas las autoridades judiciales del 
país se les hace saber que: El Consejo Superior, en sesión N° 23-03, celebrada el 01 de 
abril de 2003, artículos LXXX y XCIV, por su orden dispuso: 

A)  A solicitud de la Comisión de Notificaciones, aprobar el siguiente procedimiento para 
la notificación de comisiones por parte de los Despachos Judiciales: 

1) En los Circuitos Judiciales con Oficina Centralizada de Notificaciones, las 
comisiones para notificación sólo podrán diligenciarse a través de estas oficinas, 
mediante los procedimientos y registros contenidos en los Manuales de 
Procedimientos que orientan el funcionamiento de las Oficinas Centralizadas de 
Notificaciones, aprobados por el Consejo Superior en sesión N°01-03 del 14 de 
enero del presente año. 

2) Los Despachos Judiciales que comisionen para notificar, deben remitirlas a la 
Oficina Centralizada de Notificaciones del Circuito Judicial respectivo.  En caso 
de no existir en el Circuito la mencionada oficina, se debe comisionar 
directamente a la Autoridad Judicial si el lugar donde debe practicarse la 
notificación se encuentra dentro del perímetro; caso contrario, deberá enviarla 
directamente a la oficina de la Policía Administrativa que por territorio 
corresponda. 

3) En ambos casos las comisiones pueden ser retiradas por el Abogado Director del 
proceso, personas autorizadas por éste mediante escrito, o por la parte 
interesada,   previa identificación. De dicha entrega se dejará constancia en el 
expediente o en el libro de control correspondiente que utilice el Despacho 
Judicial o la Oficina Centralizada de Notificaciones del Circuito respectivo. 

4) La entrega de las comisiones a los interesados, debe solicitarse expresamente 
por escrito y éstas se entregarán siempre que se encuentren en el despacho, ya 
que con estas medidas también se pretende que aquellas comisiones no 
retiradas oportunamente, se trasladen por los medios de comunicación internos 
con que cuenta el Poder Judicial, esto es, mediante el correo interno certificado o 
correo ordinario cuando se trate de despachos de la Guardia Civil, los cuales no 
son cubiertos por el correo institucional. 

5) Del mismo modo, cada oficina judicial según corresponda, deberá implementar 
los controles manuales o informáticos y de seguridad, de manera tal que la 
comisión para notificar ingrese efectivamente el despacho comisionado, por lo 
que deberá identificarse con un número interno consecutivo y tramitarse por los 
medios debidos.  Será deber de los señores Jueces o Jefes de Oficina, velar 
porque cada una de las notificaciones por comisión que realice los señores 
notificadores cuenten con esta identificación; caso contrario deberán comunicar 
esta situación al despacho comisionado para levantar la información respectiva y 
aplicar el régimen disciplinario a aquel que incumpla con el procedimiento 
establecido. 

6) Cuando las notificaciones deben realizarse fuera de horas laborales, es 
necesaria la autorización del Juez Coordinador o Jefe de Oficina, indicando el día 
o las horas en que debe realizarse la diligencia. 

7) Los despachos judiciales que cuenten con medios electrónicos, podrán 
comisionar a través de ellas para notificar aquellas resoluciones que no requieren 
copias, por lo que deberán regirse por el Manual de Normas Prácticas para las 
Comisiones por medios electrónicos en las Oficinas Judiciales el I y II Circuito 
Judicial de San José, y Heredia, aprobado por el Consejo Superior en sesión 
N°52-02 celebrada el 18 de julio del 2002, artículo LXIX.” 

B) Que con el fin de mejorar el servicio público por medio de un procedimiento que 
permita brindar al usuario –en forma más expedita- información sobre el estado de 
un asunto en que es parte, sin necesidad de que tenga que acudir a los Tribunales 
de Justicia, por vía telefónica se le podrá suministrar información, de tipo general y 
que no afecte los derechos de las partes. Lo anterior se podrá hacer en todas las 



materias excepto en penal, penal juvenil, familia y violencia doméstica.- San José, 
04 de abril de 2003.  


