® Motivo de egreso de privados de libertad en la
boleta

CIRCULAR N° 42-2004. Asunto: Deber de indicar en la
respectiva boleta de libertad, el motivo de egreso del privado de
libertad.- A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL
PAIS SE LES HACE SABER QUE: El Consejo Superior en
sesion N° 09-2004, celebrada el 10 de febrero de 2004, articulo
LI, dispuso comunicarles que con el fin de proporcionar una
mejor informaciéon a los centros penitenciarios del pafs, estdn
en el deber de indicar en la respectiva boleta de libertad el
motivo de egreso del privado. San José, 30 de marzo de 2004.-
Publicada en el Boletin Judicial No 68 del 06 de abril de 2004.

® Solicitud de equipo especializado

CIRCULAR N° 43-2004. Asunto: Sobre solicitudes de equipo
especializado. A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES
DEL PAIS SE LES HACE SABER QUE: El Consejo Superior
en sesion N° 14-2004, celebrada el 26 de febrero de 2004,
articulo XXV, dispuso comunicarles a todos los despachos
judiciales del pais a los que les compete la solicitud de equipo
especializado para atender sus labores, que en adelante cuando
requieran de algin equipo especializado, deberdn presentar un
proyecto detallado ante la Administraciéon Superior que
contenga como minimo lo siguiente:

a. Informe técnico de la Unidad de Salud Ocupacional, con el
propdsito de conocer la regulacion vigente de la actividad
a realizar y los costos de adquirir o modificar la instalacién
fisica adecuada.

b. Presentar un proyecto detallado ante la Administracién con
un andlisis costo-beneficio del bien a adquirir, en el que se
considere  factores adicionales de seguridad 'y
confiabilidad.

c. Consultar mediante oficio a la Unidad de Patrimonio del
Departamento de Proveeduria Judicial, si la Institucién
cuenta con activos similares a los solicitados y su uso en la
oficina que lo tuviera, con el propdsito de evitar la compra
de activos que se encuentran subutilizados o sin utilizar en
otras Oficinas.

d. Estimar las condiciones de almacenamiento, capacitacién y
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necesidad de nuevas plazas de nivel de Técnico para la
labor a realizar con el activo especializado por adquirir.

e. El andlisis de las ofertas de las diferentes Empresas, el cual
debe ser realizado por el técnico especializado en la
materia, lo mismo que la recepcién definitiva de los bienes
adquiridos bajo estas condiciones.

f. El célculo de los materiales necesarios para poner en
funcionamiento el equipo por adquirir, el cual debe ser
respaldado por un estudio de consumo histérico y
proyectado; asimismo debe ser respaldado por un dictamen
técnico de un especialista en la materia, en el que se
determine un margen de minimos y maximos.

Lo anterior con el propdsito de tomar una decisiéon mds objetiva
de la conveniencia o necesidad real de adquirir el bien y la
posibilidad de poder ponerlo en funcionamiento, en condiciones
adecuadas de infraestructura y seguridad. San José, 17 de marzo
de 2004.- Publicada en el Boletin Judicial No 62 del 29 de
marzo de 2004

e Constancias de recibido

CIRCULAR N° 44-2004: Asunto: Constancias de
Recibido. A TODOS LOS DESPACHOS Y
SERVIDORES JUDICIALES DEL PAIS SE LES
HACE SABER QUE: El Consejo Superior en sesién
N° 16-2004, celebrada el 04 de marzo del presente afo,
articulo LXXXVIII, dispuso comunicarles, que tienen
la obligacién de elaborar en forma correcta, precisa y
completa, todas aquellas constancias de recibido, con la
indicacién de los documentos que se presenten, como
de los que salen de cada despacho judicial. San José, 30
de marzo de 2004.- Publicada en el Boletin Judicial
No 68 del 06 de abril de 2004

CIRCULAR
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DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 1, 13, 14 Y:25 DE LA LEY ORGANICA DEL MINISTERIO:PUBLICO, SE:PONEN EN CONOCIMIENTO DE LOS Y LAS
FISCALES LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES DEL FISCAL GENERAL, LAS CUALES DEBEN SER ACATADAS DE INMEDIATO, A EFECTO DE CREAR Y

MANTENER LA UNIDAD DE ACCION E INTERPRETACION DE LAS LEYES EN EL MINISTERIO PUBLICO. LOS FISCALES: ADJUNTOS DEBERAN VELAR
PARA QUE LAS MISMAS SEAN CONOCIDAS Y APLICADAS POR LOS FISCALES ADSCRITOS A SU FISCALIA.
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e Instalacion de la plantilla del formulario genéticos,”. A TODAS LAS AUTORIDADES JUDICIALES
DEL PAIS SE LES HACE SABER QUE: El Consejo Superior
en sesion N° 11-2004, celebrada el 17 de febrero de 2004,
articulo XX VI, aprobé el formulario denominado: “Solicitud de
Cita para Prueba de Marcadores Genéticos”, a saber:

“Solicitud de cita para prueba de marcadores
genéticos”

CIRCULAR N° 45-2004. Asunto: Instalacién de la plantilla del
formulario “Solicitud de cita para prueba de marcadores

PODER JUDICIAL
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DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DE CIENCIAS FORENSES

SOLICITUD DE CITA PARA PRUEBA DE MARCADORES GENETICOS

Fecha en que se envia esta solicitud
Despacho Judicial solicitante:
Numero de Fax/teléfono:

Niimero de expediente: Unico: Interno:
Hora y fecha de resolucién que ordena la prueba:

Asunto:
D Investigacién de Paternidad
D Declaratoria de Paternidad
D Investigacion de Paternidad con Padre Fallecido
D Impugnacién de Paternidad
D Impugnacién de Reconocimiento

D Declaratoria de Hijo Extramatrimonial

D Otros:

Nombre completo de las partes y de los hijos menores de edad
(Nombre y apellidos completos) Parentesco* Cédula/pasaporte/fecha de
nacimiento en caso de menores

AN N BN

(*)Indiquese el parentesco en relacion con los hijos, es decir: Presunto padre bioldgico, Padre registral, madre, hijo (a)

Sellos

VER NOTAS AL DORSO

PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD DE GENETICA FORENSE

Se concede cita el dia, ,alas horas.
No se concede la cita solicitada debido a que:

D No se indicé el nimero de Cédula (o pasaporte) de: __ Presunto padre __ Madre __ Hijo (s)
D No se indic6 el nombre completo de: __ Presunto padre __ Madre __ Hijo (s)

D No se indicé algunos de los apellidos de: __ Presunto padre __ Madre __ Hijo (s)



D No se indic6 la fecha de nacimiento de:
Otro motivo:

__Presunto padre __ Madre __ Hijo (s)

Sello

Elaborado por Firma del Jefe de Oficina

NOTAS:
A. Asunto:

Como todos son Procesos Especiales de Filiacién, debe aclararse si se trata de una Investigacién de Paternidad, Impugnacién de
Paternidad, Declaratoria de Paternidad, Impugnacién de Reconocimiento, Declaratoria de Hijo Extramatrimonial,
Investigacion de Paternidad con Padre Fallecido.

B. Nombres y cédulas:

Padre y Madre: Debe indicarse los nombres y apellidos completos y el nimero de cédula de identidad o de cualquier otro
documento de identificacion.

Hijos y/o hijas: Debe indicarse el nombre y apellidos completos. Si son mayores, debe indicarse el nimero de cédula o de cualquier otro
documento de identificacién. Si son menores, se debe sefialar la fecha de nacimiento.

C. Cuando se trata de hacer la comparacién entre hijos con vida y el PADRE FALLECIDO, debe indicarse en la solicitud, ademads de los
datos anteriores, la fecha de defuncién y el nombre de la provincia, cantén y distrito donde reposan los restos del padre. Ademads, el
juzgado debe solicitar y coordinar con la Seccién de Patologia

Forense, la exhumacion del cadaver del presunto padre a fin de realizar la extraccion de las ufias de los dedos pulgares de las manos, asi
como el Hueso Fémur, los cuales deben ser remitidos a la Unidad de Genética Forense para llevar a cabo la comparacién de los
Marcadores Genéticos. Si es la MADRE la que ha FALLECIDO, no es necesario que se proceda con la exhumacién ya que la
comparacion se realizard entre el presunto padre y el (los) hijo (s).

D. En caso de que el (los) hijo (s) sea (n) mayor (es) de edad, se debe indicar igualmente el nombre y los apellidos completos, asi como la
cédula de identidad o cualquier otro documento de identificacién de la madre. Si ésta ya fallecid, no es necesario practicar la exhumacion.

E. La omisién de cualquiera de los requisitos anteriores serd considerada como solicitud incompleta y, en consecuencia, no se concederd
la cita solicitada.

Pla. Rey. (07-2003)

San José, 18 de marzo de 2004. Publicada en el Boletin Judicial No 70 del 12 de abril de 2004

e Recordatorio sobre obligacion de utilizar el
formulario ‘“Solicitud de cita para prueba de
marcadores genéticos”

CIRCULAR N° 59-2004. Asunto: Obligacién de utilizar el
formulario “Solicitud de cita para prueba de marcadores
genéticos”. A TODOS LOS TRIBUNALES Y JUZGADOS
QUE CONOCEN LA MATERIA DE FAMILIA SE LES
HACE SABER QUE: EI Consejo Superior en sesiéon N° 20-
2004, celebrada el 18 de marzo de 2004, articulo XLII, dispuso
comunicarles, que estdin en la obligacion de utilizar el
formulario denominado: “Solicitud de Cita para Prueba de
Marcadores Genéticos”, el cual fue debidamente publicado en el
Boletin Judicial No 70 del 12 de abril de 2004, mediante
circular No 45-2004 del 18 de marzo del afio en curso. San
José, 21 de abril de 2004. Publicada en el Boletin Judicial No
85 del 03 de mayo de 2004

e Notificaciones por medio de fax. Documento que
se debe utilizar

CIRCULAR N° 47-2004 Asunto: Adicion a las Circulares N°
5-04, 16-04, “Sobre el documento a utilizar para notificaciones
por medio de fax.” A TODAS LOS AUTORIDADES
JUDICIALES DEL PAIS SE LES HACE SABER QUE: El
Consejo Superior en sesién N° 15-2004, celebrada el 02 de
marzo del presente afio, articulo XLI, dispuso adicionar las
circulares N° 05-04 publicada en el Boletin Judicial N° 19 del
28 de enero de 2004 y N° 16-04 publicada en el Boletin Judicial
N° 39 del 25 de febrero de 2004, “Sobre el documento a utilizar
para notificaciones por medio de fax”, en el sentido de que se
debe entender por original la copia impresa directamente o la
primera copia al carbén en aquellos casos de los despachos a
los que se les suministre papel continuo, siempre y cuando el
documento que se esta utilizando sea nitido, claro y fécil de
leer.- San José, 30 de marzo de 2004.- Publicada en el Boletin
Judicial No 68 del 06 de abril de 2004



e Deber de brindar la mayor mas exacta
informacion sobre asuntos judiciales en tramite

CIRCULAR N° 48-2004. Asunto: Reiteracion de la Circular
N° 27-03, publicada en el Boletin Judicial N° 67 del 04 de abril
de 2003, “Sobre el deber de brindar la mayor y mds exacta
informacién de los asuntos judiciales en trdmite”. A TODAS
LAS AUTORIDADES JUDICIALES DEL PAIS SE LES
HACE SABER QUE: El Consejo Superior en sesién N° 15-04,
celebrada el 02 de marzo del afio en curso, articulo XLII,
dispuso reiterar la circular N° 27-03, publicada en el Boletin
Judicial N° 67 del 04 de abril de 2003, “Sobre el deber de
brindar la mayor y mds exacta informacién de los asuntos
judiciales en tramite”, a saber:

“Que con el propdsito de brindar al usuario la mayor y mds
exacta informacion sobre los asuntos judiciales que estdn en
tramite, en adelante serd obligacion el consignar en la cardtula
del expediente el nombre del juez tramitador y el juez decisor.
Lo anterior con el fin de que el usuario que llega al despacho
Jjudicial donde se tramita su expediente, sabrd quienes son los
funcionarios responsables de que sus gestiones sean
debidamente incorporadas y resueltas.

Esta medida se extiende a todos los circuitos judiciales del pais,
ademds, es igualmente obligatorio incluir estos datos en
aquellos despachos en que opera el denominado sistema de
gestion judicial, tal es el caso del Il Circuito Judicial de San
José, Heredia, Cartago y San Ramon, ya que ese sistema
permite la configuracion del expediente electronico, el que de
manera informatizada contiene el avance de las etapas
procesales 'y puede ser consultado por Internet”.

San José, 23 de marzo de 2004.- Publicada en el Boletin
Judicial No 70 del 12 de diciembre de 2004

e Correcta atencion a los usuarios en oficinas
judiciales

CIRCULAR N° 49-2004. Asunto: Reiteracion de la Circular N°
82-03, publicada en el Boletin Judicial N° 169 del 3 de
setiembre de 2003, sobre “Sobre una debida y correcta atencidn
a los usuarios en las oficinas judiciales”. A TODOS LOS
SERVIDORES Y FUNCIONARIOS JUDICIALES DEL PAIS
SE LES HACE SABER QUE: El Consejo Superior en sesién
N° 15-04, celebrada el 02 de marzo del afio en curso, articulo
XLIII, dispuso reiterar la circular N° 82-03, publicada en el
Boletin Judicial N° 169 del 03 de setiembre de 2003, “Sobre
una debida y correcta atencién a los usuarios en las oficinas
judiciales”, a saber:

“La Corte Plena, en sesiéon N° 18-03, celebrada el 12 de mayo
de 2003, articulo XV, dispuso hacer de su conocimiento lo
siguiente:

Todas las personas tienen derecho a ser atendidas
personalmente en las oficinas judiciales respecto de cualquier
incidencia relacionada con el funcionamiento del Organo
Judicial, en la forma establecida legalmente y, en su caso, a
recibir la debida orientacién de parte de los funcionarios
encargados.

Los jueces no deben recibir a las partes, ni a sus abogados, en
ausencia de la parte contraria, para referirse al tema de fondo
que debe resolver, salvo los casos expresamente autorizados por
la ley, como por ejemplo, cuando se convoca a una audiencia
con notificacién previa, pero no asiste alguna de ellas y la
diligencia deba efectuarse. Sin embargo, los jueces pueden
reunirse en el Despacho, con una parte o sus abogados cuando
éstos pretendan referirse a aspectos relacionados con la
administracién del expediente, para el diligenciamiento de
alguna actividad procesal o para instar la pronta resolucién del
asunto”.

San José, 23 de marzo de 2004. Publicada en el Boletin
Judicial No 70 del 12 de diciembre de 2004

® Deber de remitir los Informes trimestrales para
el Departamento de Planificacion

CIRCULAR N° 51-2004. Asunto: Reiteracion de la circular N°
21-03 publicada en el Boletin Judicial N° 62 del 28 de marzo de
2003, “Sobre el deber de cumplir con los informes trimestrales
ante el Departamento de Planificacion”. A TODOS LOS JEFES
DE DEPACHOS JUDICIALES DEL PAIS SE LES HACE
SABER QUE: El Consejo Superior en sesién N° 17-2004,
celebrada el 09 de marzo de 2004, articulo XXI, dispuso reiterar
la circular N° 21-03 publicada en el Boletin Judicial N° 62 del
28 de marzo de 2003, “Sobre el deber de cumplir con los
informes trimestrales ante el Departamento de Planificacién”, a
saber:

“El Consejo Superior, en sesion N° 16-03, celebrada el 5 de
marzo de 2003, articulo XXXIII, dispuso reiterarles la
obligacion en la que se encuentran de enviar los informes
trimestrales dentro de los primeros cinco dias de enero, abril,
Jjulio y octubre, asi como la necesidad de realizar depuraciones
periddicas de casillas, con el fin de que los datos brindados en
el respectivo informe sean correctos y de calidad, esto conforme
lo solicitado por el Departamento de Planificacion, el que a su
vez queda autorizado para que en caso de incumplimiento de lo
dispuesto, lo comunique al Tribunal de la Inspeccion Judicial,
para la aplicacion del régimen disciplinario que corresponda,
ante el incumplimiento del plazo establecido en el articulo 179
de la Ley Orgdnica del Poder Judicial”-.

San José, 12 de abril de 2004. Publicada en el Boletin Judicial
No 78 del 22 de abril de 2004



